PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
UCZNIOW W SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 2

Z ODDZIALAMI INTEGRACYINYMI
IM. KAZIMIERZA PULASKIEGO
W WARCE

PROCEDURY SPECJALNE
(KRYZYSOWE)



PROCEDURY POWSZECHNE

Spis procedur dotyczacych:

P1 PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLY

P2 ROZPOCZYNANIA I KONCZENIA ZAJEC

P3 ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

P4 KONTAKTOW Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI DZIECI

P5 PROWADZENIA DOKUMENTACJI WYCHOWAWCOW  KLAS
DOTYCZACEJ ODBIERANIA DZIECKA ZE SZKOLY PO LEKCJACH
I/LUB ZAJECIACH DODATKOWYCH

P6 ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC 1 USPRAWIEDLIWIANIE
NIEOBECNOSCI

P7 POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI
ZDROWOTNE NA LEKCJI ORAZ W RAZIE WYPADKU

P8 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WSZAWICY

P9 POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY NIEWLASCIWIE
ZACHOWUIE SIE NA LEKCIJI

P 10 POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU ZAGROZENIA UCZNIA
DEMORALIZACJA /LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

P11 PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY RODZINNEJ

P12 ORGANIZACJI PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW

P13 FUNKCJONOWANIA JADALNI SZKOLNEJ

P 14 PRZYPROWADZANIA | ODPROWADZANIA NA LEKCJE DZIECI
UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY

P15 POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI KLAS I-III, KTORZY NIE SA
ZAPISANI DO SWIETLICY, A ZOSTALI POZOSTAWIENI CZASOWO
BEZ OPIEKI Z ROZNYCH PRZYCZYN

P16 PRZYPROWADZANIA 1 ODBIERANIA DZIECI ZE SWIETLICY
SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

P17 SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIAMI W DNI DODATKOWO
WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

P18 ORGANIZACIJI IMPREZ KLASOWYCH | SZKOLNYCH

P19 ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

P20 KORZYSTANIA Z SZATNI SZKOLNEJ

P21 UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN




ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY
UZYWANIA SPRZETU SPORTOWEGO

P22 ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PRZED, PO I W CZASIE ZAJEC
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

P23 UDZIALU UCZNIOW W ZAJECIACH GIMNASTYKI KOREKCYJNEJ

P24 ORGANIZACJI ZAJEC DODATKOWYCH

P25 BEZPIECZENSTWA UCZNIOW W SIECI

P 26 NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO

P 27 PROCEDURA POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU ZAJSCIA
UCZENNICY W CIAZE

P28 OBOWIAZKOW WYNIKAJACYCH Z RODO

P29 PROCEDURY WYNIKAJACE Z RODO

P 30 POSTEPOWANIE Z UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM

Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo fizyczne

i psychiczne dziecka,

usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,

zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy

podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

kadry zarzadzajacej, nauczycieli,

rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznidow, uczniow,

pracownikow administracji 1 obstugi.

Telefony alarmowe:




EUROPEJSKI NUMER

ALARMOWY 112
POLICJA 997
POGOTWIE RATUNKOWE 999
STRAZ POZARNA 998
OSRODEK ZDROWIA 6672321
POGOTOWIE ENERGETYCZNE |991
POGOTOWIE GAZOWE 992
POGOTOWIE WODNE 994

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
organami Szkoty oraz calym S$rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu dzieci w Szkole, stosuje si¢ nastgpujace procedury:

P1 PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOLY

1. Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Zabrania si¢ wstepu na teren szkoty:

a) osobom zajmujacym si¢ handlem;

b) uczniom innych szkét z wyjatkiem grup zorganizowanych przybywajacych wraz
z opiekunem,

C) osobom postronnym, ktorzy nie uzgodnili wczesniej swojej wizyty z dyrektorem szkoty
lub innym nauczycielem.

3. Na teren szkotly zabrania si¢ wprowadzania jakichkolwiek zwierzat.

4. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty, nie odprowadzaja ich do sal lekcyjnych,

nadzorujg wejscie dziecka do szatni - nie wchodzg do szatni.



5. Kontrole nad zasadami przyprowadzania dzieci sprawuja nauczyciele dyzurujgcy

w holu przy wejsciu do szkoty oraz w szatni.

8. Hol przy szatni jest miejscem oczekiwania na dziecko i odbioru go ze Szkoty.

9. Rodzice/opiekunowie uczniéw niepetnosprawnych mogg przebywa¢ w budynku szkoty-

w holu przy wejsciu gtownym, w czasie, gdy ich dzieci odbywaja zajecia lekcyjne.

10. Rodzice, ktorzy oczekujg na spotkanie z wychowawca, nauczycielem przedmiotu lub
specjalista czekaja w holu przy wejsciu gtownym do czasu przyjscia wychowawcy,
nauczyciela przedmiotu lub specjalisty (zawiadamiaja go o swojej obecnosci
np. telefonicznie lub za posrednictwem woznej czy tez pracownikow sekretariatu) i razem

z nim przechodza do miejsca spotkania.

11. Rodzice lub inne osoby przychodzace do gabinetu pielggniarki szkolnej po dziecko udaja

si¢ bezposrednio do niego po wczesniejszym uzgodnieniu z pracownikiem szkoty.

12. Rodzice lub inne osoby oczekujacy na spotkanie z Dyrektorem Szkoty lub przybywajace
do Sekretariatu Szkoly oczekuja przed gabinetem dyrektora w holu gléwnym.

13. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo osob, ktorym zabrania si¢

przebywania na terenie szkoty.

P 2 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE ZAJEC

1. Bezpieczefistwo uczniow w budynku Szkoly przed rozpoczgciem zaje¢ szkolnych
(tj. przed pierwsza godzing lekcyjng) jest zapewnione przez dyzurujgcych nauczycieli od

godz. 7.50 (tj. na 10 minut przed rozpoczeciem zajec).

2. Uczniowie z klas I-1II dojezdzajacy, dowiezieni przez Rodzicow wczesniej oczekuja na
zajecia w Swietlicy szkolnej; I — 111 w sali nr 7, z klas IV-VIII oczekuja do godz.7.50 w holu

przy wejsciu gldwnym (nie w szatni).

3. Wychowawcy klas I przez pierwsze dwa tygodnie nauki udajg si¢ po uczniéw do holu
przy wejsciu na korytarz przy szatni na 10 minut przed rozpoczeciem pierwszej lekcji w danej
klasie. Przejscie dzieci ze $wietlicy monitoruja wychowawcy $wietlicy. Ucznidow spo6znionych

do sali przyprowadza pracownik obstugi.



Po okresie adaptacyjnym uczniow klas pierwszych , obowigzujg takie same zasady jak
pozostatych uczniéw szkoty.

4. Obowiazkiem uczniow klas I-VIII jest pozostawienie okry¢ i zmiana obuwia w szatni.

5. Rodzice dzieci oddziatéw przedszkolnych zobowigzani sg do korzystania z wejscia
budynku od strony P. Wysockiego. Nast¢pnie rozbierajg dzieci w szatniach znajdujacych sie
przy poszczegdlnych klasach i oddaja pod opieke nauczycieli.

6. Uczniowie klas I-VIII mogg przed zajeciami lub po ich zakonczeniu przebywaé

w bibliotece szkolnej w godzinach jej pracy.

7. W czasie przerw migdzy lekcjami w okresie jesienno- zimowym uczniowie przebywaja na
korytarzach szkolnych, natomiast w okresie wiosenno-letnim mogg opusci¢ budynek szkolny
1 przebywa¢ na dziedzincu wewnetrznym szkolnym, miejscu rekreacyjnym przy sali nr 6 pod
opieka pelnigcego dyzur nauczyciela. Uczniowie nie moga przebywaé w miejscu parkingu jak

i murku w sgsiedztwie sal przedszkolnych (o okresie wyjscia decyduje dyrektor).

8. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod stala opieka nauczycieli. Uczniowie
sa zobowigzani do przebywania w miejscu okreslonym planem zaje¢ danego dnia, a podczas

przerw w poblizu sali, w ktorej beda nastgpne zajecia.

9. Uczen moze przebywac na terenie obiektu szkoly w czasie trwania zaje¢ szkolnych

( 10 minut przed rozpoczeciem pierwszej lekcji 1 10 minut po zakonczeniu swoich zajec).

10. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-VIII schodza do szatni zawsze pod opieka

nauczyciela prowadzacego z nimi ostatnie zajecia.

11. Nauczyciel, ktéry prowadzi ostatnie dla uczniéw danej klasy /wedlug planu/ zajecia
lekcyjne danego dnia, odprowadza uczniéw odpowiednio:

- do $wietlicy szkolnej, powierza je wychowawcy $wietlicy (dotyczy uczniow klas I-111);

- do szatni 1 powierza rodzicom zgodnie z o$wiadczeniami rodzicéw (dotyczy ucznidw klas

I-111).

12. Rodzice, ktorzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoly danego dnia (z waznej
przyczyny), zobowigzani sa do przekazania nauczycielowi/ wychowawcy/ wychowawcy
swietlicy informacji w formie pisemnej (w naglych przypadkach telefonicznie lub osobiscie),

kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.



13. Uczniowie dojezdzajacy po skonczonych zajeciach oczekujg na autobus szkolny:
- w $wietlicy szkolnej,
- w bibliotece szkolnej,

- w holu przy wejsciu gléwnym.

P 3 ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Czas obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych danej klasy liczony jest od poczatku pierwszej
lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem zaje¢ uczniow danej klasy.

2. Obowiazkowe zajecia lekcyjne koficzy i rozpoczyna sygnal dzwonka.

3. Uczniowie nie uczeszczajacy na lekcje religii (po wczesniejszym ztozeniu przez
rodzica/opiekuna prawnego pisemnej deklaracji rezygnacji z zaje¢ w sekretariacie szkoty):
- maja mozliwos$¢ przebywania w $wietlicy szkolnej lub bibliotece w czasie trwania zajec,
- maja mozliwo$¢ przyjscia godzine pdzniej do szkoty jezeli lekcja jest pierwsza lub wyjscia

wczesniej jezeli religia jest ostatnig lekcja w danym dniu nauki.

4. Uczniowie nieucze¢szczajacy na lekcje wychowania do Zzycia w rodzinie (po wcze$niejszym
ztozeniu przez rodzica/prawnego opiekuna pisemnej deklaracji rezygnacji z zajeé
w sekretariacie szkoly) - maja mozliwo$¢ przebywania w $wietlicy szkolnej lub bibliotece
w czasie trwania zaj¢c,

- maja mozliwo$¢ przyjscia godzing pozniej jezeli lekcja jest pierwsza lub wyjscia wezesnie]

jezeli jest ostatnig lekcjg w danym dniu nauki.

5. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych

1 dodatkowych. Nie wolno im samowolnie oddalac si¢ poza jej teren.

6. Nauczyciel na poczatku kazdej lekcji sprawdza list¢ obecno$ci, zaznacza nieobecnos$ci

1 na biezaco notuje spoznienia.

7. Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli. Administrator szkoty lub wychowawca umieszcza rowniez informacje
0 zmianie planu w e-dzienniku. W naglym wypadku zmiany planu dzieciom jest zapewniona

opieka w $wietlicy szkolnej zgodnie z planem zastgpstw (dotyczy uczniéw klas I-VIII)

8. Po zakonczonych zajgciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali (dosunigte
krzesta, sprzatnigte/ wyrzucone do kosza $mieci z tawek, stolikéw i1 podtogi); odpowiadaja

za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.



9. Uczniowie zobowigzani sg do poszanowania majatku szkolnego i dbania o czystos¢
1 estetyk¢ pomieszczen oraz terenow wokot szkoly, utrzymania czystosci i higieny

W sanitariatach.

10. Na klatkach schodowych obowigzuje ruch prawostronny i zakaz biegania.

11.Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania réwniez

po korytarzach szkolnych.

12.Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkéw i korzystania z telefondéw

komoérkowych. (nie obowigzuje uczniow z cukrzyca)

13.Uczniowie s3 zobowigzani przestrzega¢ zasad regulaminu obowigzujacego

w poszczegblnych salach , w ktorych odbywajg sie zajecia.

P 4 KONTAKTY Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI DZIECI

Ogolne zasady kontaktéw szkoly z rodzicami /prawnymi opiekunami:

1. Miejscem kontaktow rodzicow (prawnych opiekunéw) z wychowawcami Kklas,

nauczycielami przedmiotow, specjalistami szkolnymi i dyrekcja jest szkota.

2. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kieruja kolejno do:
a) wychowawcy klasy;

b) Dyrektora i Wicedyrektora Szkoty;

c) Rady Pedagogicznej;

d) Organu Prowadzacego Szkole

e) Kuratorium Oswiaty i Wychowania.

Szczegodtowe zasady kontaktow szkoty z rodzicami (prawnymi opiekunami)

1. Udzial rodzicéw (prawnych opiekundow) w zyciu szkoty:

a) organem reprezentujacym rodzicow (prawnych opiekunéw) jest Rada Rodzicow
wspotpracujaca z dyrekcja, nauczycielami i samorzadem uczniowskim;

b) cztonkowie Rady Rodzicow wybierani sg sposrdd poszczegolnych zespotow klasowych;

c) Rada Rodzicow wspotdecyduje o waznych przedsiewzigciach



podejmowanych przez szkote;

2. Spotkania nauczycieli z rodzicami (prawnymi opiekunami) odbywaja si¢ planowo:

a) w czasie zebran z rodzicami ( prawnymi opickunami) obecno$¢ rodzica (prawnego
opiekuna) na zebraniach jest obowigzkowa- terminy zebran ustalone sg na poczatku roku
szkolnego;

b) w czasie ,,Dni otwartych” - terminy ustalone sa na poczatku roku szkolnego;

Cc) w innych terminach po wcze$niejszym uzgodnieniu z nauczycielem, z wykluczeniem
lekcji 1 przerw, w czasie ktorych nauczyciel wykonuje swoje obowigzki (opieka nad klasa,
dyzury);

d) w sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow (prawnych

opiekun6éw) poza ustalonymi terminami.

4. Indywidualne  spotkania z  rodzicami/  prawnymi  opiekunami  odbywaja
si¢ w uzasadnionych przypadkach. Wychowawca/ nauczyciel/ specjalista dba o to, aby:

a) rozmowa odbywala si¢ bez udziatu osob, ktorych sprawa nie dotyczy w sali lekcyjnej Iub
innym miejscu do tego przeznaczonym (nie na korytarzu w czasie przerw);

b) rozmowcow obowigzywata dyskrecja;

C) z rozmowy sporzadzi¢ notatke, ktdrg podpisujg wszyscy uczestnicy rozmowy.

4. Dokumentacja kontaktow nauczyciela z rodzicami/ prawnymi opiekunami:

a) informacje dla rodzicoéw/ prawnych opiekunéw nauczyciel umieszcza w klasach I-11I
w zeszycie korespondencji danego ucznia (rodzice uczniow klas I-III zapoznajg si¢
z nimi, po$wiadczajg ten fakt wlasnorgcznym podpisem) lub dzienniku elektronicznym;

b) rodzic/ prawny opiekun jest zobowiagzany do pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci
dziecka na zajeciach szkolnych w terminie do dwoch tygodni po powrocie dziecka
do szkoty

c) zwolnienie dziecka z zajec¢ nastepuje po wezesniejszej, pisemnej prosbie rodzica
/prawnego opiekuna lub osobistej rozmowy.

d) sprawdziany sg udostepniane i oddawane uczniom do wgladu rodzicow.

5. Rozmowy z rodzicami/ prawnymi opiekunami s3 odnotowywane w Zeszycie Zespotu

Klasowego i tu poswiadczone podpisem rodzica/ prawnego opiekuna.

6. Rodzice/ prawni opiekunowie w formie pisemnej wyrazaja zgode na:

a) odbior dziecka (do lat 7) ze szkotly przez upowaznione osoby;



b) udziat i wyjazdy dzieci na réznego rodzaju konkursy i zawody sportowe odbywajgce si¢
poza terenem szkoty;

C) udzial ucznia w zaje¢ciach korekcyjno-kompensacyjnych, dydaktyczno-wyréwnawczych,
I in. pozalekcyjnych;

d) uczestnictwo w zajeciach ,,Wychowania do zycia w rodzinie”

e) pobyt dziecka w $wietlicy szkolnej;

f) objecie dziecka pomocg  psychologiczno-pedagogiczng na  terenie  szkoty,
(czyli wszystkimi dzialaniami §wiadczonymi przez szkot¢ w ramach pomocy psychologiczno-

pedagogicznej; realizowanymi zar6wno przez nauczycieli jak 1 specjalistow szkolnych).

7. Rodzic / prawny opiekun ma obowigzek poinformowaé¢ wychowawce klasy o problemach

zdrowotnych dziecka i zaleceniach lekarskich.

8. Aktywizowanie 1 motywowanie rodzicow/ prawnych opiekunéw do wspolpracy

ze szkota odbywa si¢ poprzez:

a) wspolne rozwigzywanie problemoéow klasowych;

b) pomoc ,,trojki klasowej” w organizacji imprez klasowych;

C) udziat rodzicow/ prawnych opiekunéw w takich formach pracy szkoty jak: wycieczki,
lekcje otwarte, inne uroczystosci;

d) uhonorowanie przez Dyrekcje Szkoty aktywnie dziatajacych rodzicow/ prawnych

opiekunow listami gratulacyjnymi wrgczanymi na apelu konczacym rok szkolny.

9. Udzielanie wsparcia rodzicom / prawnym opiekunom przez szkote odbywa si¢ poprzez:

a) w razie wystagpienia trudnosci w nauce i zachowaniu dziecka rodzic/ prawny opiekun moze
skorzysta¢ z pomocy nauczycieli 1 specjalistow szkolnych (pedagog, psycholog, logopeda,
nauczyciel wspomagajacy),

b) Rodzice mogg uczestniczy¢ w warsztatach , kursach i szkoleniach organizowanych dla

nich na terenie placowki.

c) kazde dziecko, a w szczegdlnosci posiadajace opini¢ PPP lub orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego moze skorzysta¢ z dodatkowych zaje¢ prowadzonych przez
specjalistow szkolnych.

d) usprawiedliwienie nieobecnosci uczniow, a takze usprawiedliwienie w trakcie ( w formie)
rozmowy indywidualnej z wychowawcg w przypadku uczniéw klas I-III dopuszcza sig

pisemne oraz wyslane drogg elektroniczng



e) rodzic/ prawny opiekun jest zobowigzany do pisemnego usprawiedliwienia nicobecnoS$ci
dziecka na zajeciach szkolnych w terminie do dwoch tygodni po powrocie dziecka
do szkoty

f) zwolnienie dziecka z zaje¢ nastgpuje po wezesniejszej, pisemnej prosbie rodzica
/prawnego opiekuna lub osobistej rozmowy.

g) sprawdziany sg udostepniane i oddawane uczniom do wgladu rodzicow.

P 5 PROWADZENIE DOKUMENTACJI WYCHOWAWCOW KLAS I-lll
DOTYCZACEJ ODBIERANIA DZIECKA ZE SZKOLY PO LEKCJACH I/LUB
ZAJECIACH DODATKOWYCH

1. Kazdy wychowawca klasy I-111:

a) zbiera od rodzicow/ prawnych opickundow o$wiadczenia wedlug przyjetego przez szkote
wzoru, o sposobie powrotu dziecka ze szkoly do domu. Os$wiadczenie wychowawca
zamieszcza w teczce wychowawcy i informuje o tym innych nauczycieli prowadzacych
ostatnig lekcje lub uczacych w danej klasie;

b) gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego;

C) zamieszcza w dzienniku lekcyjnym oraz teczce wychowawcy liste dzieci uczeszczajacych
na zajecia pozalekcyjne odbywajace si¢ w szkole, przekazuje réwniez taka liste
wychowawcom $§wietlicy szkolnej. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie klas
I-IIT moga spedzi¢ w $wietlicy. Rodzic/ prawny opiekun zobowigzany jest wowczas wypetni¢

karte zgloszenia do Swietlicy.

2. Dziecko moze by¢ odebrane ze szkoty przez rodzicow/ prawnych opiekundéw lub osoby
upowaznione zapewniajace dziecku pelne bezpieczenstwo.
3. Rodzice/ prawni opiekunowie sktadaja pisemne oswiadczenie o osobach upowaznionych

do odbioru dziecka ze szkoty.

4. W szczeg6lnych przypadkach dziecko moze by¢ wydane innej osobie wskazanej przez

rodzica/ prawnego opiekuna po uzgodnieniu telefonicznym z wychowawca klasy.

5. Osobg upowazniong do odbioru dziecka ze szkoty musi by¢ osoba wskazana prze rodzica
w o$wiadczeniu:

- osiggnela wiek co najmniej 10 lat,

- rodzice/ prawni opiekunowie sg §wiadomi zapewnienia bezpieczenstwa podopiecznym przez

wskazane osoby .



a) osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd tozsamosci

1 na zadanie nauczyciela go okazac.

6. Szkota moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko (np. upojenie alkoholowe, srodki odurzajace, agresywne zachowanie) bedzie
wskazywal, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel lub osoba z
personelu szkoty ma wowczas obowiazek zatrzymaé dziecko w szkole do czasu wyjasnienia
sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac¢ drugiego rodzica/ opiekuna prawnego dziecka lub
upowazniong osobe. Jezeli jest to niemozliwe nauczyciel lub osoba z personelu szkolty ma
prawo wezwaé Policje. Z chwilg oddania dziecka rodzicom/ prawnym opiekunom za

bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.

7. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku

szkolnym.

P 6 ZWALNIANIE UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
I USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI

1. Zwolnienie ucznia z przedmiotOw nastepuje na podstawie pisemnego zwolnienia od

rodzicow.

a) ucznia moze zwolni¢ wychowawca lub nauczyciel uczacy w klasie (w porozumieniu

z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia).

2. Stale zwolnienia uczniow:

a) wychowanie fizyczne

Dyrektor Szkoty zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na podstawie podania
ztozonego przez rodzica/prawnego opiekuna 1 w oparciu o zaswiadczenie lekarskie, na czas
okreslony w tym zaswiadczeniu.

b) informatyka / zajecia komputerowe oraz drugi jezyk obcy

Dyrektor Szkoty zwalnia ucznia z lekcji informatyki / zaje¢ komputerowych oraz drugiego
jezyka obcego na podstawie podania ztozonego przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu
o zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

c) religia

Lekcje religii organizowane na podstawie odrgbnych przepiséw sg zajeciami obowigzkowymi
dla ucznia, o ktorego uczestnictwie w tych zaje¢ciach rodzic zdecydowat, chyba ze rodzic ztozy

do Dyrektora Szkoly podanie, na podstawie, ktorego uczen zostaje zwolniony z tych zajec.



d) wychowanie do zycia w rodzinie

Zajecia ,,wychowanie do zycia w rodzinie” organizowane od klasy 4-tej sg zajeciami
obowigzkowymi dla ucznia, chyba, Zze rodzic/prawny opiekun zlozy do Dyrektora Szkoty
podanie w tej sprawie.

3. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w w/w zajeciach edukacyjnych, pozostajg w tym czasie
pod opiekg $wietlicy szkolnej lub pedagoga wg przydzialu opracowanego przez Dyrektora
Szkoty w porozumieniu z wychowawcag $wietlicy 1 pedagogiem. W przypadku, gdy lekcja
przedmiotu, w nauce, ktérego uczen nie uczestniczy, jest pierwsza lub ostatnia w danym dniu

opieke przejmuje rodzic.

4. Uczniowie klas I-1II sg przekazywani pod opieke nauczycielowi §wietlicy lub pedagogowi

przez nauczyciela prowadzacego zajecia poprzedzajace lekcje, w ktdrej uczen nie uczestniczy.

5. Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiaja si¢ w Swietlicy lub u pedagoga punktualnie

z chwilg rozpoczecia si¢ odpowiedniej lekcji.

6. Usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniow.

a) usprawiedliwien nieobecno$ci ucznibw na zajeciach edukacyjnych  dokonuja
rodzice/prawni  opiekunowie, dostarczajac  pisemng prosbe o usprawiedliwienie
do wychowawcy klasy lub przesytajac usprawiedliwienie wychowawcy drogg elektroniczna,
usprawiedliwienie moze nastgpi¢ rowniez na podstawie zwolnienia lekarskiego,

C) pisemne usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniowie przynosza maksymalnie do dwoch
tygodni (chyba, Ze wczes$niej rodzice/prawni opiekunowie przestali usprawiedliwienie
wychowawcy droga elektroniczng). W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sa
nieusprawiedliwione.

d) w przypadku uczniéow klas I-III dopuszcza si¢ pisemne oraz wystane drogg elektroniczng
usprawiedliwienie nieobecnosci uczniéw, a takze usprawiedliwienie w trakcie ( w formie)

rozmowy indywidualnej z wychowawca.

P 7 POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE
NA LEKCJI ORAZ W RAZIE WYPADKU

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

a) wzywa pielegniarke szkolng (nie pozostawiajac pozostalych uczniow bez opieki,
za posrednictwem woznej lub innego pracownika szkoly) 1 zasigga jej opinii, pielegniarka

w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia i ustala z nimi dalsze postgpowanie.



2. W przypadku nieobecnos$ci pielggniarki nauczyciel uczacy kontaktuje si¢ telefonicznie

z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia i ustala forme¢ powrotu dziecka do domu.

3. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku, ktorego uczen utracit przytomnosc
lub ma silne dolegliwosci bolowe nauczyciel lub pracownik Szkoty, ktory jest $wiadkiem

wypadku:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegolnosci sprowadzajgc
fachowg pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy,

b) jezeli istnieje zagrozenie dla ucznia, nauczyciel przerywa zaj¢cia i wyprowadza uczniow
Z miejsca zagrozenia,

C) niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali/ lub innego pracownika szkoty zawiadamia

pielegniarke jak w pkt. 1

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka, ktorego przebywat uczen w chwili wypadku,
pracownik  Szkoty, ktory byl tego $wiadkiem lub pielegniarka, powiadamia

rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pielegniarka powiadamia rodzicow/prawnych

opiekunow o zdarzeniu.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub pielggniarka wzywa pogotowie ratunkowe. Informuje dyrektora szkoty,

rodzica/ prawnego opiekuna.

5. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie

Prokuratora i Kuratora O$wiaty, Organ Prowadzacy.

6. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia na terenie Szkoty, Dyrektor zawiadamia

niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.



7. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor Szkoly zabezpiecza je do

czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/ opiekun grupy i on odpowiada

zanie.

9. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego - w sktad zespotu wchodzi:
pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, nauczyciel, pod opieka, ktorego zdarzyt si¢

wypadek oraz wychowaweca klasy do ktorej uczeszcza uczen.

10. Zesp6t przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje

powypadkowa;

a) przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajacg z poszkodowanym uczniem (w obecnoSci
rodzica/opiekuna prawnego lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i zamieszcza
w protokole ;

b) przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli $wiadkami sg
uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia;

C) w razie potrzeby sporzadza si¢ szkic lub fotografie miejsca wypadku;

d) w razie potrzeby uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzaju wypadku;

e) sporzadza protokot powypadkowy;

f) protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie Zespotu oraz Dyrektor Szkoty;

h) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego Zespotu; cztonek
zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;

i) przewodniczacy = Zespolu  poucza  osoby  reprezentujace poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego;

J) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicoOw/opiekunow prawnych poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja
ten fakt podpisem w protokole;

k) protokot dorgcza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego

pozostaje w Szkole;



I) w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu), zastrzezenia sklada si¢ ustnie lub na piSmie przewodniczacemu

Zespotu.

11. W Szkole prowadzi si¢ rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego we wilasciwym

rozporzadzeniu MEN.

P 8 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WSZAWICY

Wszawica nie jest chorobg zakazng, dlatego obowiazek jej przeciwdziatania spoczywa na
dyrektorze placowki oswiatowej. W porozumieniu z rodzicami, ktérzy aprobuja tego typu
dzialania podejmowane sg $rodki zapobiegawcze. Rodzice majg prawo nie wyrazi¢ zgody na

sprawdzenie czystosci gtowy.

1. Dyrektor placowki zarzadza przeprowadzenie przez pielegniarke lub higienistke kontroli
czystosci skory gtowy u wszystkich dzieci w grupie lub klasie oraz wszystkich pracownikow
szkoty lub placéwki, z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna w
wydzielonym pomieszczeniu). Kontrola moze roéwniez zosta¢ przeprowadzona z inicjatywy

pielegniarki lub higienistki szkolne;.

2.Pielggniarka - lub w sytuacji braku pielegniarki lub higienistki szkolnej w placowce -
wychowawca zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawicg o koniecznosci
podjecia niezwlocznie zabiegdw higienicznych skory gtowy. W razie potrzeby informuje o
sposobach zwalczania wszawicy. Moze przekaza¢ przygotowane wczesniej materiaty

informacyjne. Podczas rozmowy zachowuje zasady intymnosci.

3. Pielggniarka lub higienistka szkolna informuje dyrektora placowki o wynikach kontroli

1 skali zjawiska w klasie/grupie dzieci ewentualnie w calej szkole lub placowce.

4. Dyrektor lub upowazniona osoba wychowaweca lub nauczyciel informuje wszystkich
rodzicow ucznidow lub wychowankow o stwierdzeniu wszawicy w szkole lub przedszkolu.
Aby wzmocni¢ §wiadomo$¢ rodzicéw/ opiekundow prawnych mozna przedstawic¢ ponizsze

zalecenia;

e poinstruowac o kuracji specjalnymi preparatami nie tylko dziecka, ale takze rodziny,

e dbac o codzienng kontrol¢ czystosci glowy dziecka oraz czystosci gtéw domownikow,



e w razie potrzeby rozda¢ ulotki informacyjne, jak pozby¢ si¢ wszawicy i1 postepowac w

domu, aby zapobiec dalszemu zarazaniu.

5. W przypadku gdy rodzice zgtosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkow
na zakup preparatu), Dyrektor Szkoty Iub placéwki we wspotpracy z osrodkiem pomocy

spolecznej, udzielaja rodzicom lub opiekunom niezbgdnej pomocy.

6. Pielegniarka lub higienistka szkolna po uptywie od 7 do 10 dni kontroluje stan czystosci

skory gtowy dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

7. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan pielegniarka zawiadamia o tym

dyrektora placéwki w celu podjecia bardziej radykalnych krokow.

8. Jesli rodzice uchylaja si¢ od podjecia kuracji Dyrektor Szkoty zawiadamia osrodek pomocy
spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji opiekunczych przez

rodzicow dziecka oraz udzielenia im potrzebnego wsparcia.

P 9 POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY NIEWLASCIWIE ZACHOWUJE SIE
NA LEKCJI

Nauczyciel:
1. Podejmuje dzialania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi

szkolnemu (przypomina uczniowi tre$¢ zapisow).

2. Zgtasza bezposrednio/ natychmiast po lekcji sprawe do wychowawcy klasy

oraz wpisuje uwage/ informacj¢ o niewtasciwym zachowaniu ucznia.

3. Wychowawca prowadzi dziatania wyjasniajace przyczyny ztego zachowania ucznia. Po
rozpoznaniu sprawy konsultuje sposoby rozwigzania problemu z pedagogiem lub
psychologiem szkolnym i w razie potrzeby wzywa rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia
w celu dodatkowych wyjasnien 1 wustalen dotyczacych dalszych dziatan. Zostaje
przeprowadzona rozmowa wychowawcza z uczniem. W uzasadnionych przypadkach

informuje Dyrektora Szkoty o zdarzeniu i podjgtych dziataniach.
4. Wychowawca moze zastosowa¢ wobec ucznia kary przewidziane w Statucie Szkoty.
5. Jesli niewtasciwe zachowanie ucznia jest incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim

kontakcie z Rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje

nagminne, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (wychowawca



we wspotpracy z pedagogiem, psychologiem i1 rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia)

w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

P 10 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA UCZNIA
DEMORALIZACJA I/LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

Podejrzenie popelnienia kradziezy przez ucznia na terenie Szkoty:

1. Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zglasza ten fakt do pedagoga i powiadamia

wychowawce.

2. Pedagog/ wychowawca przeprowadza dziatania wyjasniajace ( rozmowa z uczniem lub

klasg).

3. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia, w razie
koniecznosci informuje o zdarzeniu Policje.

4. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego .

Bobika uczniow na terenie Szkoty:

1. W przypadku bgjki nalezy w miar¢ mozliwosci odizolowac uczestnikow 1 powiadomic

wychowawcg klasy i/ lub pedagoga.

2. Wychowawca klasy i/ lub pedagog ustala okoliczno$ci zdarzenia (rozmowa ze swiadkami).

3. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego .

4. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

Podejrzenie popelnienia wymuszenia przez ucznia na terenie Szkoty lub wobec innego ucznia

Szkoty.

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek wymuszenia, niezwlocznie powiadamia o

tym fakcie wychowawce i/ lub pedagoga.

2. Wychowawca i/ lub pedagog przeprowadzaja rozmowe¢ z ofiarg zdarzenia, udzielajac jej

wsparcia 1 porady we wspotpracy z psychologiem szkolnym.



3. Wychowawca i/lub pedagog ustalajg okolicznosci zdarzenia, przestuchujac swiadkoéw
zdarzenia. Osoba, ktérej dotycza zarzuty sktada swoje wyjasnienia w obecno$ci pedagoga 1/
wychowawcy klasy.

4. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego .

5. Wychowawca i/ lub pedagog powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

Uczen przebywajacy na terenie szkoly w stanie sugerujacym spozycie alkoholu lub $rodkéw

odurzajacych:

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach Dyrektora Szkoly, wychowawce

1 pedagoga oraz sporzadza notatke.

2. Ucznia nalezy odizolowaé (uczen nie moze pozostawaé bez opieki).

3. Pedagog/ pielegniarka szkolna/ wychowawca zawiadamia o fakcie rodzicow

i zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

4. Pedagog/pielegniarka szkolna / wychowawca w porozumieniu Dyrektorem Szkoty moze
wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia

pomocy medycznej.

5. Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przeniesieniu

go do placowki stuzby zdrowia decyduje lekarz w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty.

6. Gdy rodzice nie zglaszaja si¢ po dziecko, a jest ono agresywne, pedagog/ wychowawca/

Dyrektor Szkoty powiadamia Policje.

7. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego .

Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub $rodkow odurzajacych:

1. Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach  Dyrektora Szkoty, wychowawce

i/ lub pedagoga.

2. Ucznia nalezy odizolowac.



3. W obecnosci drugiej osoby dorostej wychowawca i/ lub pedagog, dyrektor lub inny
nauczyciel zada okazania zawartos$ci kieszeni i plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub

odziezy to czynno$¢ zastrzezona wyltacznie dla Policji).

4. Jezeli w ocenie nauczyciela sytuacja jest niejasna i istnieje podejrzenie, ze uczen posiada
srodki odurzajagce wychowawca i/ lub pedagog w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty
niezwlocznie powiadamia o zaistnialym zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia

i wzywa Policjg.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie (substancji nie nalezy dotykac¢, aby nie zatrze¢

sladow) nalezy ja zabezpieczy¢ i wezwac Policje.
5. Jezeli uczen odmawia wspolpracy, wychowawca i/ lub pedagog w porozumieniu
z Dyrektorem Szkoty niezwlocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicoéw/opickunow

prawnych ucznia i wzywa Policje.

6. Wychowawca 1/ lub pedagog sporzadza notatk¢ ze zdarzenia.

7. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego .

Znalezienie na terenie szkoly substancii przypominajacych alkohol lub srodki odurzajace:

1. Osoba znajdujaca substancje zabezpiecza ja przed dostgpem o0sOb niepowolanych,

powiadamia Dyrektora Szkoty, ktory wzywa Policje.

Otrzymanie informacji o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub zazywaniu srodkow

odurzajacych poza zajeciami szkolnymi:

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga o zaistniatym zdarzeniu.
2. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz sporzadza notatke.

3. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego .

Otrzymanie informaciji o popelnieniu przez ucznia innych czyndéw zabronionych poza terenem

szkoty:



1. Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga o zaistniatym zdarzeniu.

2. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz sporzadza notatke.
3. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego .

Ujawnienie cyberprzemocy (Internet. telefon komorkowy):

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony =zostat przypadek cyberprzemocy, niezwlocznie

powiadamia o tym fakcie wychowawce i/ lub pedagoga.

2. Wychowawca 1/ lub pedagog przeprowadzaja rozmowe z ofiarg cyberprzemocy, udzielajac

jej wsparcia we wspolpracy z psychologiem szkolnym.

3. Wychowawca i/ lub pedagog ustalaja okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych swiadkow oraz

informuja Dyrektora Szkoty.

4. Wychowawca 1/ lub pedagog z pomoca nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody

1 ewentualnie ustalajg tozsamos$¢ sprawcy.

5. Wychowawca i/ lub pedagog w porozumieniu z Dyrektorem Szkoly zawiadamia

rodzicoéw/opiekundow prawnych poszkodowanego ucznia i Policje.

6. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego, uczniowi, ktory jest sprawca

zdarzenia .
7. Jezeli aktu cyberprzemocy dokonal uczen naszej Szkoty wychowawca i / lub pedagog
zawiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia 1 naklada kar¢ na sprawceg zgodnie

z zapisami Statutu Szkotly 1 Przedmiotowymi Zasadami Oceniania.

8. Wychowawca 1 psycholog monitoruja sytuacj¢ poszkodowanego ucznia i udzielaja mu

pomocy psychologicznej w razie potrzeb.

Agresja ucznia w stosunku do nauczyciela:

A. Zniewazenie slowne nauczyciela
1. Nauczyciel zglasza fakt zniewazenia slownego (ublizenie, obrazenie) do pedagoga

i wychowawcy Klasy.



2. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujacg oraz wpisuje uczniowi uwage

do dziennika.

3. Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawcg oraz rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia.

4. Pedagog sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych tego typu pedagog

w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty informuje Policje.

6. Pedagog informuje rodzicow/ opiekundw prawnych ucznia o powiadomieniu Policji.

B. Naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela / innego pracownika szkoty

1. Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt naruszenia nietykalno$ci Dyrektorowi Szkoty.

2. Dyrektor Szkoty powiadamia Policj¢ oraz rodzicow/opiekundw prawnych ucznia.

C. Naruszenie mienia prywatnego nauczyciela / innego pracownika szkoty

1. Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt naruszenia mienia Dyrektorowi Szkoty.

2. Dyrektor Szkoty powiadamia rodzicéw/opiekunow ucznia i ewentualnie Policjg.

Zachowanie ucznia stwarzajace zagrozenie dla bezpieczehstwa 1 zdrowia wlasnego oraz

innych uczniow/ nauczyciela.

1. Nauczyciel podejmuje probg wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe

Z uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel wzywa telefonicznie lub prosi innego

pracownika Szkoty aby zawiadomit pedagoga/psychologa

/Dyrektora Szkoty/ innych nauczycieli o zaistnialej sytuacji w celu zorganizowania wsparcia

wychowawcy/ nauczyciela i zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom.



3. Zabranie ucznia z klasy przez innego pracownika szkoty w celu odizolowania agresywnego
ucznia i zapewnienia mu warunkow wyciszenia. W przypadku braku takiej mozliwos$ci nalezy
zapewni¢ bezpieczenstwo pozostalym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z sali np. do

biblioteki szkolnej.

4. W ramach udzielania pomocy nauczyciel ma prawo przytrzymac¢ agresywnego ucznia

oraz prowadzi¢ rozmowe wyciszajaca.
5.  Gdy rozmowa nie przynosi oczekiwanych efektow prosi innego pracownika szkoty
0 zawiadomienie pogotowia ratunkowego, rodzica/ opiekuna prawnego oraz innych

stosownych stuzb.

6.  Nauczyciel czeka wraz z uczniem na przyjazd karetki pogotowia ratunkowego lub

jednego z rodzicow ucznia/opiekuna prawnego ucznia.

7. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednocze$nie braku efektywne;j

wspotpracy z rodzicami stosowne decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty.

Postepowania w sytuaciji posiadania przez ucznia niedozwolonych przedmiotéw lub

niebezpiecznych zwierzat na terenie szkoty.

1. Naklonienie ucznia do zdeponowania niebezpiecznego przedmiotu (n6z, siekiera, scyzoryk,

zapalniczka, pistolet na kulki itp.) lub odizolowania zwierzgcia

2. W przypadku odmowy oddania/zabezpieczenia zabronionego przedmiotu/zwierzecia,

poinformowanie ucznia o konsekwencjach ztamania regulaminu szkolnego.

3. Jezeli posiadanie zabronionego przedmiotu/zwierzecia moze stanowic zagrozenie dla zycia

lub zdrowia, natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktora zawiadamia policje.

4. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze

kuratora sgdowego (jezeli uczen jest pod jego opieka).

5. Zastosowanie kar zgodnie ze Statutem Szkoty 1 Przedmiotowymi Zasadami Oceniania.

P11 PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY RODZINNEJ



1. Wychowaweca lub inny nauczyciel przyjmuje informacj¢, zapewniajac dyskrecje
zglaszajacemu poprzez wystuchanie go bez swiadkéw. Zapisuje dat¢ 1 godzine zgltoszenia
w dzienniku.

2. O zaistniatym fakcie lub zdarzeniach informuje wychowawece klasy.

3.Wychowawca informuje pedagoga i dyrektora szkoty.

4. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, dyrektor wzywa lekarza.

5. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem przeprowadza rozmowe z poszkodowanym, o ile

jest to mozliwe z zachowaniem dyskrecji.

6. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem wzywa do szkotly rodzica (prawnego opiekuna lub

osobg z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy.

. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury

,,Niebieska Karta”.

P 12 ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW

1. Zasady pehienia i obowigzki dyzuréw okresla Regulamin dyzuré6w w czasie przerw

migdzylekcyjnych

2. Nauczyciele w ramach obowigzkoéw stuzbowych zobowigzani sa do aktywnego pelnienia
dyzuréw w czasie przerw lekcyjnych wg ustalonego harmonogramu. Dyzury te s3 integralng
cze$cig procesu opiekunczo-wychowawczego szkoly i wchodza w zakres podstawowych

obowigzkow nauczyciela.
3. Celem dyzuroéw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajeciami szkolnymi (od
godz. 7.50), podczas przerw miedzy lekcjami, na przerwie i bezposrednio po zakonczeniu

zaje¢ w danym miejscu dyzurowania ustalonego wczesniej przez dyrektora szkoty.

4. W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zastgpstwo na dyzurze petni inny wyznaczony

nauczyciel.

Obowigzki nauczyciela dyzurujacego:



a) punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z harmonogramem
dyzuréw nauczycielskich

b) jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ czynnos$ciami, ktore przeszkadzaja w rzetelnym
petnieniu dyzurow

C) reaguje na niewlasciwe zachowania uczniéw (zgodnie z procedurg postepowania wobec
ucznidw naruszajacych regulamin szkolny)

d) zawiadamia Dyrekcje Szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow oraz

pracownikow szkoty

e), jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyzurujacy
zobowigzany jest do przestrzegania procedury dotyczacej wypadkow i urazow uczniowskich,

jednoczes$nie zapewniajgc obecnos¢ innego nauczyciela dyzurujacego w danym miejscu

5. Harmonogram dyzuréw opracowuje wyznaczony przez Dyrektora Szkoly nauczyciel

w oparciu o staty plan lekcji i po kazdej jego zmianie.

6. Harmonogram dyzuréw =znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim, sekretariacie

i w gabinetach Dyrektora i Wicedyrektora Szkoty.

7. Dyzury w szkole pelnig wszyscy nauczyciele oprocz:

a) Dyrekcji Szkoty

b) pracownikow biblioteki i swietlicy szkolnej

c) nauczycieli klas 0-3, ktorzy w tym czasie przebywaja ze swoja grupa/ klasa.

Uczniowie:

a) w czasie przerw przebywajg na korytarzach szkolnych we wlasciwych sektorach Szkoty, w
czasie przerw obiadowych rowniez w jadalni szkolnej;

b) do wlasciwego segmentu szkoty, w ktorym znajduje si¢ sala nastepnej lekcji przechodza
zawsze prawg strong korytarza( i klatki schodowej), wytacznie wewnetrzng klatka schodowa;
uczniom nie wolno korzysta¢ z pozostatych klatek schodowych, ktore stuza wylacznie
do ewakuacji;

€) po dojsciu do whasciwej sali lekcyjnej sg zobowigzani pozosta¢ w jej poblizu do dzwonka
na lekcje oraz ustawi¢ plecaki przy $cianie tak, aby nie stanowily przeszkody dla wszystkich
poruszajacych si¢ danym korytarzem;

d) zobowigzani sg do spokojnego zachowania podczas przerw, w sposob niezagrazajacy

bezpieczenstwu wlasnemu 1 innych osob — nie wolno im biega¢, krzycze¢, popycha¢ innych,



otwiera¢ okien, wychodzi¢ poza teren szkotly, przebywac bez potrzeby w toaletach, korzystac j
bez opieki osoby dorostej i poza sytuacjami uzasadniajagcymi takie korzystanie (np. zty stan
zdrowia); powinni dba¢ o czysto$¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanowac¢ mienie
szkoty i cudza wlasnosc¢;

e) po dzwonku na lekcje zobowigzani sg do wyciszenia si¢ i ustawienia przy wejsciu do sali,
w ktorej beda mieli lekcje;

f) zobowigzani sag wypelnia¢ polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych pracownikow
szkoty, reagowa¢ na dostrzezone przejawy zla, bezzwlocznie zglasza¢ dyzurujacym

nauczycielom i pracownikom szkoty informacje o zauwazonych zagrozeniach.

P 13 FUNKCJONOWANIE W JADALNI SZKOLNEJ

1. W jadalni szkolnej positki (obiady) wydawane sa w godzinach 12.25- 12.40

2. Opieke nad uczniami klas I - VIII podczas spozywania positku w jadalni szkolnej

w czasie przerwy obiadowej sprawuje pracownik obstugi.

3. Dzieci pozostajace pod opieka swietlicy spozywaja positki (obiady) w czasie przerwy.

4. Dzieci pozostajace pod opieka $wietlicy sa doprowadzane do jadalni i odprowadzane po

zjedzeniu obiadu do §wietlicy przez pracownikoéw obstugi.

5. Pozostali uczniowie samodzielnie przychodzg do jadalni w czasie przerwy obiadowej

1 wracaja z niej po zjedzeniu positku (obiadu) pod sale, w ktorej maja nastepng lekcje.

6. W jadalni szkolnej w czasie spozywania positkow moga przebywaé jedynie osoby

stotujace si¢ oraz pracownicy obstugi 1 0soOb z cateringu.

P 14 PRZYPROWADZANIE | ODPROWADZANIE NA LEKCJE DZIECI
UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY

1. Dzieci z klas I-I1I, ktore przebywaja w $wietlicy, na zaje¢cia lekcyjne mogg wychodzi¢
same po uprzednim przypomnieniu wychowawcy §wietlicy. Wyjscie dzieci z klas pierwszych

monitoruja wychowawcy swietlicy wedtug planu poszczegoélnej klasy.



2. Po skonczonych lekcjach wychowawca /nauczyciel przedmiotu/ jest zobowigzany

dopilnowac¢, aby dzieci poszty do $wietlicy.

P 15 POSTEPOWANIE Z UCZNIAMI KLAS I-III, KTORZY NIE SA ZAPISANI DO
SWIETLICY, A ZOSTALI POZOSTAWIENI CZASOWO BEZ OPIEKI Z ROZNYCH
PRZYCZYN

1. W wyjatkowych sytuacjach dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod

jej opieka w godzinach jej pracy.

2. Uczniowie przyprowadzeni do $§wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych

przypadkach.

3. Jezeli uczen skonczyt zajecia i1 nie zostat odebrany przez rodzica a $wietlica konczy swoja

prace, to nauczyciel majacy ostatnig lekcje kontaktuje si¢ z rodzicem/ prawnym opiekunem.

Wychowawca $§wietlicy zobowigzany jest zapewni¢ dziecku opieke do czasu zakonczenia
pracy $wietlicy szkolnej. W razie nie odebrania ucznia oraz braku kontaktu z jego rodzicami
/prawnymi opiekunami/ do czasu zamknigcia §wietlicy, po wyczerpaniu wszelkich mozliwosci
kontaktu dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom policji.

4. Jezeli nauczyciel skonczyl lekcje z dang klasg a ma jeszcze zajecia dydaktyczne, wowczas
przyprowadza dziecko do swietlicy. Robi to osobiscie i podaje numery kontaktowe do

rodzicow dziecka. Wychowawca swietlicy postepuje jak w punkcie 3.

P 16 PRZYPROWADZANIE I ODBIERANIE DZIECI ZE SWIETLICY SZKOLNEJ
PRZEZ RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

1. Dzieci =zapisane do Swietlicy szkolnej doprowadzane s3 osobiscie przez

rodzicow/opiekundéw do sali §wietlicowe.

2. Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone do szkoty

a nie zglosito si¢ do swietlicy.

3. Swietlica wymaga pisemnych upowaznien lub zawiadomienia telefonicznego przypadku:
samodzielnego wyjscia dziecka do domu; odbierania dzieci przez inne osoby niz

rodzic/prawny opiekun;



4. Uczniowie odbierani sg ze $wietlicy przez rodzicow/opiekundow lub osoby przez nich
upowaznione na piSmie. Dzieci, ktore nie ukonczyly 7 roku zycia odbierane s3 wylacznie
przez osoby pelnoletnie. Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru
dziecka wychowawcy swietlicy.

5. Gdy dziecko samodzielnie wraca do domu, zgtasza swoje wyjscie wychowawcy §wietlicy.

6. W szczegbdlnych wypadkach dopuszcza si¢ odbidr dziecka po kontakcie telefonicznym,
w ktorym rodzic/prawny opiekun wytypuje osobe, ktéra po okazaniu waznego dokumentu

tozsamos$ci moze odebra¢ dziecko.

7. Po zakonczeniu pracy $wietlicy, w przypadku nieodebrania ucznia oraz braku kontaktu z
jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke

odpowiednim organom (policji).

8. W przypadku samowolnego opuszczenia $wietlicy przez ucznia wychowawca $wietlicy nie
ponosi odpowiedzialnosci za jego bezpieczenstwo. W takiej sytuacji powiadamia
wychowawce klasy i1 rodzicow, odnotowuje ten fakt, w przypadku ponownego opuszczenia

swietlicy przez dziecko zgtasza zdarzenie do pedagoga.

9. Jezeli wychowawca, pod opieka, ktoérego znajduje si¢ dziecko w $wietlicy stwierdzi, badz
powezmie podejrzenie, ze osoba zglaszajaca sie po odbior dziecka jest w stanie wskazujacym
na spozycie alkoholu lub innego srodka odurzajacego powinien:
e stanowczo odmoéwi¢ wydania dziecka;
e niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty lub pedagoga;
e zadzwoni¢ po innego opiekuna upowaznionego do odbioru dziecka;
e odizolowa¢ dziecko od osoby, ktérej stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innego
srodka odurzajacego
e poinformowac osobe¢ podejrzang o bycie pod wptywem alkoholu badz innych srodkow
odurzajacych o konieczno$ci opuszczenia terenu szkoty;
e w przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny zaprzecza, ze jest w stanie wskazujagcym na
spozycie alkoholu lub innego $rodka psychoaktywnego moze zostaé wezwana pomoc

Policji w celu stwierdzenia w/w faktu.

12. Jezeli wezwanie innego opiekuna nie jest mozliwe, to w porozumieniu z Dyrekcja

Szkoty wzywana jest Policja.



13. W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna prawnego w

stanie nietrzezwosci powtorzy si¢, Dyrekcja Szkoty podejmuje stosowne kroki.

Nabér dzieci do $wietlicy.

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nast¢puje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/

prawnych opiekunow.

2. Karty zgloszenia sg pobierane w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.
Rodzice/opiekunowie prawni okreslajg w nich godziny pobytu dziecka w $wietlicy szkolnej

oraz deklaruja, pod czyja opieka uczenh ma wraca¢ do domu po zajeciach swietlicowych.

3. Dzieci dowozone autobusami szkolnymi otrzymuja na poczatku roku szkolnego plan
przywozéw 1 odwozow ze szkoty. Rodzice sg poinformowani o godzinach pobytu dzieci

w szkole.

Dowozy.

1. Wychowawcy $wietlicy przez caty rok szkolny wspotpracuja z kierowcami i opiekunami

dzieci z autobuséw szkolnych.

2. Autobusy szkolne dowozace dzieci zatrzymuja si¢ przy parkingu, na wprost wejscia

glownego do szkoty.

3. Przejécie ucznidw ze szkoty do autobusu szkolnego monitoruja nauczyciele nadzorujacy

dowOz uczniow .

P 17 SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIAMI W DNI DODATKOWO WOLNE
OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 5 pazdziernika 2010 roku w

sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. Nr 180 poz. 1245) oraz w porozumieniu z Radg
Pedagogiczng w oparciu o & 5 ust. 1 1 Radg Rodzicow w dni dodatkowo wolne od zajec¢
dydaktycznych* (nie dotyczy sobdt, niedziel i dni ustawowo wolnych od zaje¢) szkota moze
zapewni¢ uczniom klas I-IIl opiek¢ w godzinach pracy $wietlicy, na prosbe

rodzicow/prawnych opiekunow.



2. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-IIl skladajg pisemng informacje

wychowawcom Kklas w terminie przynajmniej 3 dni przed terminem dnia dodatkowo wolnego.

3. W tym dniu uczniowie klas I-III pozostaja pod opieka nauczycieli petnigcych dyzur

1 przebywaja na ternie szkoty.

4. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka begdacego pod opieka szkoty w dni dodatkowo

wolne sg zobowigzani do wyposazenia dziecka w drugie $niadanie.

*terminy dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych sg zamieszczone na stronie

internetowej szkoty oraz podane do wiadomosci na zebraniach z wychowawcami klas

P 18 ORGANIZACJA IMPREZ KLASOWYCH | SZKOLNYCH

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

a) Organizacja imprez klasowych i szkolnych odbywa si¢ wedtug ustalonego harmonogramu
na dany rok szkolny.

b) Kalendarz imprez i uroczystosci szkolnych zatwierdzany jest przez Dyrektora Szkoty.

€) Nadzor nad organizacjg kazdej uroczystosci sprawujg organizatorzy lub wyznaczeni
nauczyciele.

d) Sprzet nagtasniajacy obstuguje osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty lub nauczyciela

organizujacego uroczystos¢ szkolna.

5. Odpowiedzialno$¢ za whasciwe uzytkowanie sprzgtu ponosi osoba obstugujaca sprzet.

2. IMPREZY KLASOWE

a) Wychowawca wraz z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez klasowych.

b) o organizacji danej imprezy wychowawca zobowiazany jest powiadomi¢ Dyrekcje Szkoty
oraz personel sprzatajacy.

c) Kalendarz imprez wychowawca przedstawia i konsultuje na pierwszym zebraniu
z rodzicami.

d) Chetni rodzice wspomagaja nauczycieli w organizowaniu imprez klasowych.

e) Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za organizacje i przebieg uroczystosci.

3. APELE I UROCZYSTOSCI SZKOLNE



1. Przed apelem badz uroczystoscig szkolng uczniowie spotykaja si¢ z nauczycielem,
z ktorym majg planowe zaj¢cia.

W trakcie tego spotkania nauczyciel ma obowigzek:

a) sprawdzi¢ obecnos¢ uczniow w klasie;

b) przeprowadzi¢ krotkg pogadanke na temat kulturalnego zachowania si¢ w trakcie
uroczystosci szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych;

C) po spotkaniu w Kklasie, nauczyciel doprowadza ucznidéw na miejsce uroczystosci,
a uczniowie zajmuja miejsca wedtug ustalonej kolejnosci;

d) nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktorg sprawuje opieke;

e) po zakonczeniu uroczysto$ci uczniowie wraz z nauczycielami wracajg do klas, wedtug
ustalonej kolejnosci;

f) nauczyciel organizujacy uroczystos¢ szkolng ma prawo w porozumieniu z nauczycielami,
zaangazowaé uczniow szkoty do organizacji imprezy. Proby odbywaja si¢ po zajeciach
lekcyjnych. Informacje o imprezie przekazuje si¢ Nauczycielom, uczniom, rodzicom
z odpowiednim wyprzedzeniem, po 6wczesnym uzgodnieniu z Dyrektorem Szkoty.

g) informacja moze mie¢ forme¢ zaproszenia, ogloszenia, regulaminu czy scenariusza

imprezy.

4. DYSKOTEKI, ZABAWY SZKOLNE

1.W szkole, w czasie wolnym od nauki, moga odbywac si¢ dyskoteki lub zabawy szkolne,
jako forma zagospodarowania czasu wolnego ucznidow szkoty. Dyskoteki 1 zabawy odbywaja

si¢ najpdzniej do godziny 22.00.

2. Na dyskoteki szkolne nie moga by¢ wpuszczane osoby obce (poza petnoletnimi osobami

obstugujacymi sprzegt —wodzirej, didzej itp.).

3. Aby zapewni¢ bezpieczenstwo bawigcych si¢ podczas dyskoteki, opieke sprawuja

nauczyciele wg harmonogramu.

4. Za przygotowanie dyskoteki, zabawy odpowiada organizator.

5. O zamiarze zorganizowania dyskoteki, zabawy szkolnej organizator z tygodniowym

wyprzedzeniem zawiadamia Dyrektora Szkoty.



6. W przypadku nieprzestrzegania przez uczniéw zasad wilasciwego zachowania si¢ podczas
imprezy nauczyciele majag prawo wezwac rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia w celu

wyjasnienia sytuacji.

7. W przypadku uzasadnionego podejrzenia o spozyciu przez ucznia substancji zabronionych
nauczyciele podejmujg dziatania zgodnie z procedurami postepowania w sytuacji zagrozenia

dzieci i mtodziezy demoralizacja.

P 19 ORGANIZACJA WYCIECZEK SZKOLNYCH

1. Wycieczki i inne formy =zorganizowanych zaje¢ terenowych (wyjazdow 1 wyjsé)
sg integralng cze¢scig dziatalno$ci wychowawczej 1 dydaktycznej szkoty.
2. Przy organizacji wyzej wymienionych form zaja¢ szkolnych wspotpracuja nauczyciele,

rodzice, uczniowie.

3. W szkole organizuje si¢ nastepujace formy wycieczek i innych zajec¢ terenowych:

a) zorganizowane wyjscia poza teren szkoty;

b) wycieczki o charakterze integracyjnym i turystyczno-krajoznawczym;

c) wycieczki tematyczne (przedmiotowe) organizowane w celu realizacji programu
nauczania w ramach danego przedmiotu lub grupy przedmiotow;

d) imprezy turystyczno- krajoznawcze takie jak np. ,,zieclone szkoty”;

4. Informacj¢ o planowanej wycieczce kazdy nauczyciel/ organizator ma obowigzek
przekaza¢ Dyrektorowi/ Wicedyrektorowi Szkoly oraz kierownikowi s$wietlicy szkolnej
(w przypadku klas I-III) nie pdzniej niz na 7 dni przed wyjazdem. W przypadku
organizowania wyjazdu na ,,zielong szkot¢” informacja o orientacyjnym terminie wyjazdu
powinna by¢ przekazana Dyrektorowi/ Wicedyrektorowi Szkoly po wrzesniowych

spotkaniach z rodzicami.

5. Wyjazdy do kina odbywaja si¢ w ramach edukacji medialnej i powinny:

- ksztattowa¢ wrazliwosci estetyczng ucznidow poprzez aktywny odbior sztuki filmowej;

- ksztaltowaé¢ u ucznidéw nawyki kulturalnego zachowania si¢ w miejscach publicznych
(kino) oraz w srodkach transportu;

- sprzyjac integracji uczniéw i wzmacnianiu wiezi kolezenskich.

6. Wycieczki i wyj$cia w ramach zaje¢ lekcyjnych odnotowuje sie na kartach wyjs¢, ktére

znajdujg si¢ w Sekretariacie Szkoty.



7. Kazda wycieczka powinna by¢ przygotowana pod wzgledem programowym i
organizacyjnym, a takze powinna by¢ szczegétowo omoéwiona z uczestnikami 1 ich rodzicami,

kazda tez musi uzyska¢ zgode Dyrektora Szkoty.

8. Dobor opiekundéw na wycieczke nie moze dezorganizowac zaje¢ w szkole ani powodowaé

dodatkowych skutkéw finansowych.

9. Dokumenty wycieczki przedstawia si¢ Dyrektorowi Szkoly w 2 egzemplarzach (z
wyjatkiem zgdd rodzicéw/ prawnych opiekundow) najpdzniej 3 dni przed dniem wyjazdu na
wycieczke. Jeden ich komplet (oryginal) zostaje w aktach, drugi (kopia) wraz ze zgodami

rodzicow/kartg wycieczki zabiera ze sobg kierownik wycieczki.

10. Uczniowie niejadacy na wycieczke sa zobowigzani do uczestnictwa w organizowanych
w tym czasie zaj¢ciach w szkole. Listy tych uczniow wychowawca umieszcza do odnotowania

frekwencji w stosownych dziennikach lekcyjnych.

11. Obowiazki kadry 1 uczestnikow wycieczki:

a) Kierownik wycieczki:

obowigzkiem kierownika wycieczki jest jej pelne udokumentowanie. Dokumentacja
wycieczki obejmuje: karte wycieczki z harmonogramem, liste¢ uczestnikow, regulamin
wycieczki, zgode rodzicow lub prawnych opiekundéw, dokumenty ubezpieczeniowe (polisa),

umowe najmu autokaru.

b) Opiekunowie

wspotpraca z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki;

nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa;

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

sprawdzanie stanu osobowego ucznidow przed wyruszeniem z kazdego miejsca postoju i po
przybyciu na miejsce docelowe

wykonywanie innych polecen kierownika majacych zwigzek z przebiegiem wycieczki.

¢) Uczestnicy wycieczki
zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki oraz przepisami bezpieczenstwa 1 bezwarunkowego

ich przestrzegania podczas trwania wycieczki



W przypadku nieprzestrzegania przez uczestnikow w/w zasad, lamania regulaminu
1 ignorowania przepisOw bezpieczenstwa nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie rodzicéw
/prawnych opiekunéw i Dyrektora Szkoty, a takze uwzgledni¢ niewtasciwe zachowanie
ucznidow przy najblizszej ocenie zachowania i przy udzielaniu kar (zgodnie ze Statutem

Szkoty) w szczegdlnie drastycznych przypadkach rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg

na pro$be kierownika do odebrania dziecka z wycieczki (na wlasny koszt).

P 20 KORZYSTANIE Z SZATNI SZKOLNEJ

1. Pracownik szkoly otwiera szatni¢ dla ucznidéw o godzinie 7.00.

2. Uczniowie pozostawiaja w szatni odziez wierzchnig oraz obuwie.

3. Za pozostawione w szatni rzeczy warto§ciowe szkola nie ponosi odpowiedzialnosci.

4. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych

i przerw.

5. Kazdy oddzial ma w danym roku szkolnym przydzielony boks, odpowiednio oznaczony

z zamykanymi szafkami dla kazdego ucznia.

6. W czasie trwania lekcji szatnie zamykane sa na klucz przez pracownikow obstugi.

7. Uczniowie maja obowiazek dba¢ o czystos¢ w pomieszczeniach szatni i przydzielonych

szafkach.

8. Zabrania si¢ niszczenia ( dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni i szafek

szkolnych .

9. Nauczyciel sprowadza ucznidéw po ostatniej lekcji do szatni i czeka do momentu
opuszczenia jej przez ucznidéw szkoty zwracajagc uwage na bezpieczne zachowanie ucznidow

oraz pomagajac w razie potrzeby.

P 21 UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY



Zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty w szkole obowigzuje zakaz uzywania telefonow
komorkowych oraz innych urzadzen elektronicznych (w tym smartwatch) na zajeciach
edukacyjnych (lekcjach), zajeciach pozalekcyjnych. W czasie przerwy uczniowie moga
korzysta¢ z wyzej wymienionych urzadzen. Niedozwolone jest nagrywanie innych osob i
rozpowszechnianie ich wizerunku. Zabrania si¢ rejestrowania dzwicku 1 obrazu w kazdej
sytuacji na terenie szkoty.

Konsekwencje za nieprzestrzeganie powyzszych zapiséw reguluja zasady wynikajace

ze Statutu Szkoty. W zwiagzku z tym:

1. Podczas zajec¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych telefony komdrkowe oraz inne

urzadzenia elektroniczne (w tym smartwatche) nalezace do ucznidow znajduja si¢ w plecakach.
Moga by¢ wykorzystywane do zaj¢¢ edukacyjnych na lekcji oraz fotografowania prac
klasowych czy domowych za zgoda i w obecno$ci nauczyciela.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie oraz kradziez telefonu

1 innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoty oraz w trakcie zajgc
pozalekcyjnych/wyjazdow organizowanych przez szkote (uczen jest odpowiedzialny za swoj
telefon i/ lub inne urzadzenie elektroniczne).

3. Niewtasciwe uzywanie telefonu i/ lub innego urzadzenia elektronicznego(w tym
smartwatcha) skutkuje nastepujacymi konsekwencjami;

a) ustne zwrocenie uwagi nauczyciela, nauczyciel prosi o wytaczenie i schowanie do plecaka
telefonu

b) nauczyciel prosi od ucznia famigcego zakaz, wytaczenia telefonu oraz przekazania

go nauczycielowi;

C) nauczyciel dokonuje w dzienniku elektronicznym uwagi informujacej o zdarzeniu i oceny
czastkowej niedostatecznej z zachowania;

d) nauczyciel informuje ucznia o sposobie odebrania telefonu przez rodzica;

e) nauczyciel interweniujacy przekazuje telefon do sekretariatu szkoty.

f) rodzic moze odebrac telefon z sekretariatu szkoty osobiscie:

g) w przypadku odmowy przekazania telefonu przez ucznia, nauczyciel dokonuje w dzienniku
elektronicznym uwagi informujacej o zdarzeniu, informuje ucznia o mozliwosci obnizenia
oceny z zachowania §rodrocznej/ koncowo rocznej, wychowawca zawiadamia o zaistnialej
sytuacji rodzicéw ucznia.

h) nagminne lub razace tamanie zakazu uzywania telefonéw komorkowych w czasie lekcji
moze skutkowaé wypracowaniem indywidualnych zasad korzystania z telefonu ( znacznie

ograniczajacym jego korzystanie w szkole).

P 22 UZYWANIE SPRZETU SPORTOWEGO



1. W czasie zaje¢ wychowania fizycznego w salach gimnastycznych oraz na boisku szkolnym
¢wiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod 1 urzadzen zapewniajacych pelne

bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Kosze do gry, bramki oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowic

zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych s3 mocowane na state.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzg¢tu sportowego nauczyciel/instruktor sprawdza przed
kazdymi zajeciami. Wszelkie spostrzezenia odnos$nie uszkodzenia urzadzen 1 sprzetu
sportowego uczniowie niezwlocznie zglaszajg nauczycielowi, a nauczyciel Dyrektorowi

Szkoty.

4. Na korytarzu przy sali gimnastycznej i na boisku umieszcza si¢ tablice informacyjne,

okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

5. Nauczyciel/instruktor prowadzacy zajecia zapoznaje uczniéw biorgcych w nich udziat

z zasadami bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6. Korzystanie z wszelkiego sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opieka

nauczyciela/instruktora.

7. Uczniowie zobowiazani sa do korzystania ze sprzgtu sportowego wytacznie zgodnie z jego

przeznaczeniem.

8. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniow na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz zasadach korzystania ze sprzetu sportowego.
Maja obowigzek przypominania takich informacji kazdorazowo podczas lekcji

z wykorzystaniem sprzetu sportowego.

9. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.
10. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez uczniéow beda

usuwane na koszt rodzicow/prawnych opiekunow dziecka,

11. Osobami powotanymi do egzekwowania powyzszej procedury regulaminu sg nauczyciele

wychowania fizycznego Szkoty/instruktorzy wspolpracujacy oraz Dyrektor Szkoty.



P 23 ZACHOWANIE BEZPIECZENSTWA PRZED, PO I W CZASIE ZAJEC
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1.Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych

i przygotowanych obiektach sportowych (sale gimnastyczne, boisko szkolne).

2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, sa pod opieka dyzurujacego w tym segmencie nauczyciela
wychowania fizycznego.

3. Wchodzenie na salg¢ gimnastyczng podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela lub

osoby sprawujacej opieke.

4. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajagcymi z planu

godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

5. Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej sa zamknigte, (ale nie na

klucz), natomiast drzwi prowadzace na boisko szkolne sg zamknigte na klucz.

6. Grupy ¢wiczebne moga przebywaé na sali gimnastycznej i boisku szkolnym tylko

w obecnosci nauczyciela.

7. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych tadu, porzadku

1 dyscypliny na zaj¢ciach wychowania fizycznego.

P 24 UDZIAL UCZNIOW W GIMNASTYCE KOREKCYJNEJ

KWALIFIKACJA NA ZAJECIA

1. Na zajecia gimnastyki korekcyjnej uczeszczaja uczniowie klas I- 111, ktorzy posiadaja:

a) stwierdzong wadg¢ postawy ciata wskazang przez lekarza lub pielggniarke ze wskazaniem do

udziatu w zajeciach

2. Rodzice musza wyrazi¢ pisemng zgode na udzial ucznia w zajeciach gimnastyki

korekcyjno — kompensacyjnej



OSOBY UPRAWNIONE DO PROWADZENIA ZAJEC

1. Zajecia moze prowadzi¢ nauczyciel, ktory posiada jedne z nastepujacych kwalifikacji:

a) ukonczone studia podyplomowe, ktore dajg uprawnienia do prowadzenia zajeé

b) ukonczony kurs kwalifikacyjny dajacy uprawnienia do prowadzenia zajec

MIEJSCE PROWADZENIA ZAJEC

1. Zajecia odbywaja si¢ w sali gimnastyczne;.

2. Przed wej$ciem do sali uczniowie w szatni przebierajg si¢ w stroj gimnastyczny.

3. Uczniowie moga przebywaé w sali tylko pod opieka nauczyciela.

4. Kazdy uczen ma zapewniong odpowiednig ilo§¢ miejsca do wykonywania ¢wiczen.

5. Kazdy uczen korzysta z odpowiednich przybordéw za zgoda i pod opieka nauczyciela.

SPOSOBY WSPOLDZIALANIA NAUCZYCIELA GIMNASTYKI KOREKCYJINE]
ZWYCHOWAWCA I RODZICAMI

1. Nauczyciel gimnastyki korekcyjnej informuje wychowawcéw o zakwalifikowaniu ich

uczniéw na zajgcia korekcyjne.

2. Nauczyciel gimnastyki korekcyjnej informuje wychowawcow/rodzicéw/prawnych
opiekundw uczniéw o wyznaczonym terminie 1 godzinie zajec.

3. Nauczyciel gimnastyki korekcyjnej przekazuje wychowawcom porady dotyczace
wskazan 1 przeciwwskazan ¢wiczen z dzieckiem na zajg¢ciach ruchowych i postgpowania

korekcyjnego wobec dzieci.
4. Nauczyciel gimnastyki korekcyjnej przekazuje informacje rodzicom na temat postawy
dziecka 1 udziela wskazan, na co zwraca¢ uwage i jak postgpowa¢ w przypadku konkretnej

wady postawy.

P 25 ORGANIZACJA ZAJEC DODATKOWYCH



1. Dodatkowe zajecia( w tym zajecia o charakterze terapeutycznym) odbywaja sie zgodnie

z planem zaje¢¢ ustalonym przez nauczyciela/specjaliste prowadzacego okreslony rodzaj zajgc.

2. Na zajecia dodatkowe moga uczgszczaé wszystkie dzieci, ktorych rodzice/ prawni

opiekunowie wyrazili na to pisemng zgodg.

3. W dodatkowych zajgciach sportowych moga bra¢ udziat uczniowie, ktorych stan zdrowia

pozwala na udziat w tego typu zajeciach.

4. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania zajeé, jesli odbywaja si¢ one na jej terenie.

Nie moga samowolnie oddala¢ si¢ poza budynek szkoty.

5. Nauczyciel na kazdych zajeciach sprawdza liste obecnosci oraz zaznacza nieobecnosci.

6. Uczniowie oraz ich rodzice/prawni opiekunowie sg informowani o zmianach w planie zaj¢¢
dodatkowych przez wychowawce lub nauczycieli/specjalistow prowadzacych zajecia za

pomocg notatki pisemnej wrgczanej uczniom lub wpisu w e-dzienniku LIBRUS.

7. Uczniowie po zakonczonych zajeciach dodatkowych sg zobowigzani pozostawi¢ porzadek
w Sali (dosunigete krzesta, sprzatnigte $mieci ze stolikdw i podtogi, uporzadkowane materiaty,
przybory wykorzystywane na zajeciach). Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie bioracy

w nich udzial oraz nauczyciele/specjalisci prowadzacy zajecia.

8. Uczniowie sa zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, w salach, w ktorych obywaja sie

poszczegolne zajecia dodatkowe.

9. Rodzice/ prawni opiekunowie ucznidw, ktoérzy nie ukonczyli 7 roku zycia zobowigzani sg
przyprowadzi¢ dziecko do szkoty i odebraé¢ po skonczonych zajeciach dodatkowych. Jesli nie
moga uczyni¢ tego osobiscie, przekazuja wychowawcy w formie pisemnej informacje, kto

z wczesniej upowaznionych, petnoletnich oséb danego dnia odbierze ucznia ze szkoty

10.  Uczen moze by¢ zawieszony w udziale w zajeciach dodatkowych (z wyjatkiem
terapeutycznych), jesli jego zachowanie znaczaco utrudnia lub uniemozliwia prowadzenie
zaje¢ oraz w przypadku, gdy jego osiggnigcia w nauce ulegly znacznemu pogorszeniu.

Po poprawie wynikdw moze wrdci¢ na zajgcia.



11. Jezeli uczen posiada trzy nieusprawiedliwione nieobecno$ci na zajeciach dodatkowych

automatycznie zostaje wykreslony z listy uczestnikow. Jego miejsce zajmie inny uczen.

P 26 BEZPIECZENSTWO UCZNIOW W SIECI

1. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu na komputerach przeznaczonych dla uczniow

w pracowni komputerowej i bibliotece szkolnej wytacznie pod opieka nauczyciela.

2. Internet moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celéw edukacyjnych i1 informacyjnych.

3. Komputery, z ktorych korzystaja uczniowie (pracownie komputerowe, biblioteka)
zabezpieczone sg przed przegladaniem stron z tresciami, ktore moga stanowi¢ zagrozenie dla

ich prawidtowego rozwoju.

4. Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego sa odpowiedzialni za powierzony

sprzg¢t 1 zainstalowane oprogramowanie.

5. Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujace uszkodzenie komputera, wprowadzanie
jakichkolwiek zmian w konfiguracji, lamanie zabezpieczen systemu oraz $wiadome

wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu.

6. Pobrane z Internetu legalne pliki lub programy oraz teksty wlasne mozna zapisywac¢ na

pendrive'ach lub dysku wytacznie za zgoda bibliotekarza lub nauczyciela.

7. Na komputerach szkolnych uczniom zabrania sig:

a) instalowania programow;

b) otwierania stron zawierajacych tresci niezgodne zobowigzujgcymi normami etyczno-
moralnymi, propagujacych przemoc i rasizm, zawierajacych tresci pornograficzne;

c) korzystania z serweréw CHAT 1 innych komunikatoréw internetowych np. YouTube,
Facebook, Nasza Klasa, Instagram, Snapchat, itp;

d) wchodzenia na strony =zawierajagce pirackie oprogramowanie;

e) otwierania poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

f) grania w gry ( oprocz edukacyjnych udostgpnionych przez nauczyciela) lub korzystania ze

stron internetowych, na ktore trzeba si¢ logowac;



8. Korzystajac z Internetu uczniowie majg obowigzek przestrzega¢ zasad -etykiety

i bezpiecznego korzystania z sieci.

9. Nauczyciele maja prawo kontrolowa¢ czynno$ci wykonywane przez ucznia przy

komputerze.

10. Na komputerach oddanych do uzytku uczniom Szkota instaluje/ stosuje oprogramowanie
blokujace dostegp do stron zawierajacych tresci niedozwolone.

11. Proby wejscia przez ucznidow na strony, do ktorych dostgp jest zabroniony,
sg rejestrowane przez system w sposob umozliwiajacy identyfikacje osob dokonujacych takich

prob.

12. Nauczyciel moze odmowi¢ uczniowi/uzytkownikowi dostepu lub zazada¢ odejscia od
komputera, jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu, lub sprzetu

wowczas stosuje dodatkowo procedurg

P 27 PRZYPADKI NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO/ PRYWATNEGO

1. Fakt niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego/ prywatnego zglasza kazdy, kto:

a) jest $wiadkiem niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego/ prywatnego na terenie
placowki,

b) stwierdzil, iz mienie szkolne/ prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty.

2.Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia
szkolnego/prywatnego, powiadamia wychowawcg ucznia.

3.Wychowawca ucznia, ktory dopuscit si¢ niszczenia mienia szkolnego/ prywatnego
podejmuje nastepujace dziatania:

a) rozmowa z uczniem na temat zaistnialej sytuacji;

b) powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa oraz Dyrektora /Wicedyrektora Szkoty,
w razie potrzeby rowniez pielgegniarke szkolng, jesli sprawca, badz osoby obecne przy
zdarzeniu doznaly obrazen

¢) informuje Kierownika ds. gospodarczych o zakresie zniszczen

d) informuje rodzicow/ prawnych opiekundow ucznia o wyrzadzonej szkodzie;



4. Dyrektor/ Wicedyrektor Szkoty podejmuje decyzje o wezwaniu patrolu policji
1 sporzadzeniu pisma do Komendy Rejonowej Policji Wydziatlu, ds. Nieletnich 1 Patologii

o incydencie z udziatem ucznia, jesli uzna zniszczenie mienia za znaczne.

4. Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem/Wicedyrektorem Szkoty 1 pedagogiem lub
psychologiem szkolnym podejmuja decyzje¢ o sposobie zados$¢uczynienia lub ukarania
sprawcy oraz podejmuje decyzje o dalszym dziataniu, w szczegolnosci ustalany jest
z uczniem 1 jego rodzicami/ prawnymi opiekunami sposob 1 termin naprawienia

wyrzadzonych szkod lub uiszczenia optaty za ich naprawe.

5. Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, Dyrekcja Szkoly wzywa
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia do natychmiastowego wywigzania si¢ poczynionych

ustalen.

6. Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktérego

posiadanie na terenie szkoty jest zabronione i za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

P 28 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAJSCIA UCZENNICY
W CIAZE

1.W porozumieniu z rodzicami dyrektor szkoty, wychowawca klasowy, nauczyciele
przedmiotowi przygotowuja program pomocy niezbednej do uzyskania sukcesu edukacyjnego.
2. Pedagog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy do wspdlnej
realizacji z jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.

3. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy.

P 29 OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z RODO

1. Procedura dotyczaca korzystania z prawa przyslugujacego osobom, ktérych dane sa

przetwarzane

Podstawa prawna:

*Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz.U.

z 2016 r. poz. 922).



*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz. UE. L nr 119, str. 1) - punkt 83, 97 preambuty, art. 24, art. 28, art. 32—39.

*Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)

1.Kazdy przypadek zgloszenia przez osobg, ktérej dane dotycza, woli skorzystania z praw

przewidzianych w rozporzadzeniu ADO rozpatruje indywidualnie.

2. ADO niezwlocznie realizuje nast¢pujace prawa oséb, ktorych dane dotycza: a) -prawo

dostepu do danych,

b) prawo do sprostowania danych,

C) prawo do usunigcia danych,

d) prawo do przenoszenia danych,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

f) prawo do niepodlegania decyzjom oparty wytacznie na profilowaniu.

3. W przypadku realizacji prawa do sprostowania, usuni¢cia i ograniczenia przetwarzania
danych administrator danych niezwlocznie informuje odbiorcéw danych, ktérym udostepnit
on przedmiotowe dane, chyba, ze jest to niemozliwe lub bgdzie wymagacé niewspoOtmiernie
duzego wysitku.

4. ADO odmawia realizacji praw osob, ktorych dane dotycza, jezeli mozliwos¢ taka wynika z

przepiséw rozporzadzenia, jednak kazda odmowa realizacji praw osob, ktorych dane dotycza,

wymaga uzasadnienia z podaniem podstawy prawnej wynikajacej z rozporzadzenia.

PROCEDURA ZGELASZANIA NARUSZEN OCHRONY DANYCH

Podstawa prawna:

*Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz.U.

z 2016 r. poz. 922).



*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE. L nr 119, str. 1) - punkt 83, 97 preambuly, art. 24, art. 28, art. 32—39.

*Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)

1.Kazdy z pracownikow Szkoty, ktory powziat informacj¢ o przypadkowym lub niezgodnym

Z prawem:

- zniszczeniu danych osobowych

- utraceniu danych osobowych

- zmodyfikowaniu danych osobowych

- nieuprawnionym ujawnieniu danych osobowych

- nieuprawnionym dostepie do danych osobowych

przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych przez Administratora
Danych Osobowych, ktorym jest Szkola Podstawowa im. K. Putaskiego w Warce ma
obowiazek:

a) niezwlocznego poinformowania o zdarzeniu osoby nadzorujgcej (powinien to byé
Inspektor Ochrony Danych),

b) pozostawienia miejsca zdarzenia w stanie nienaruszonym do czasu przybycia inspektora

ochrony danych.

2. Inspektor Ochrony Danych niezwlocznie:

- sporzadza notatk¢ z przeprowadzonych ogledzin miejsca zdarzenia

sporzadza kopi¢ obrazu wysSwietlonego na ekranie monitora komputera zwigzanego
Z naruszeniem

- sporzadza kopi¢ zapiséw rejestrow systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania
danych lub zapisow konfiguracji technicznych $rodkow zabezpieczen systemu

- odbiera pisemne wyjasnienia od osoby, ktora ujawnila naruszenie
3. Inspektor Ochrony Danych nastepnie:
- niezwlocznie przedstawia zebrane materiaty Administratorowi Danych Osobowych

- wspolnie z ADO oceniaja, czy zaistniale naruszenie podlega obowigzkowi zgloszenia

organowi nadzorczemu-, jesli tak to ADO ma obowigzek zgloszenia zaistnialego naruszenia



bezpieczenstwa danych osobowych w czasie do 72 godzin od naruszenia, bezposrednio do
wiasciwego organu nadzoru — Prezesa UODO (art. 33 RODO)

- przedstawia ADO skutki naruszenia oraz $rodki i dzialania majace zaradzi¢ naruszeniu oraz
jesli to konieczne majace zminimalizowaé negatywne skutki naruszenia

- sporzadza, ( jeSli jest to wymagane) zgloszenie do organu nadzorczego oraz zamieszcza
informacj¢ o naruszeniu na stronie www lub BIP organu

- dokumentuje skutki oraz podjete srodki i dziatania, o ktérych mowa w pkt. 5.

P 30 POSTEPOWANIE Z UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2020 r. Poz. 1604) - § 2

1. Powotanie zespotu ds. uczniow przewlekle chorych.

2. Poinformowanie rady pedagogicznej, by wszelkie powzigte informacje o chorobach
przewlektych uczniow zglasza¢ do powotlanego zespotu.

3. Ustalenie zadan zespotu.

4. Zorganizowanie dla pracownikow szkoly szkolenia na temat postgpowania z dzie¢mi
przewlekle chorymi.

5. Zlecenie zespolowi ds. ucznidow przewlekle chorych opracowania szczegoétowych procedur
postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia.

6. Przedstawienie procedur rodzicom/prawnym opiekunom dzieci chorych i uzyskanie ich
pozytywnej opinii (w formie pisemnej) lub uwzglgdnienie ich wnioskow modyfikujacych
opracowane sposoby postgpowania.

7. Zobowigzanie wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ 1 przestrzeganie procedur
postepowania z uczniami chorymi.

8. Zobowigzanie wszystkich nauczycieli do dostosowania form i metod pracy dydaktycznej
do potrzeb ucznia przewlekle chorego.

9. Objecie uczniow przewlekle chorych roéznymi formami pomocy psychologiczno-
pedagogicznej] z uwzglednieniem opinii wydanej przez poradni¢ psychologiczno-
pedagogiczna, uwzgledniajacej wskazania lekarza dotyczace wymagan zdrowotnych dziecka.
10. Podjecie staran w celu zorganizowania na terenie szkoty profilaktycznej opieki zdrowotnej

nad uczniami.

PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)
Spis procedur dotyczacych:

PS1 POZARU/EKSPLOZJI
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PS2 ZAGROZENIA ATAKIEM TERRORYSTYCZNYM

PS3 ALARMU BOMBOWEGO

PS4 ZAGROZENIA CHEMICZNEGO/ BIOLOGICZNEGO

PS5 OBECNOSCI AGRESYWNEGO INTRUZA

PS6 STWIERDZENIA POSIADANIA BRONI PRZEZ UCZNIA/ INNA OSOBE

PS7 NAGLEJ NIEOBECNOSCI UCZNIA NA TRWAJACYCH NADAL
ZAJECIACH

PS8 MASOWYCH ZACHOROWAN

PS9 UCIECZKI UCZNIA ZE SZKOLY

PS10 WYPADKU ZBIOROWEGO

PS11 SMIERCI/ SAMOBOJSTWA

PS12 NIERACJONALNEGO ZACHOWANIA DZIECKA/ OSOBY DOROSLE |

PS13 ZACHOWAN SEKSUALNYCH NA TERENIE SZKOLY I PODCZAS
WYJAZDOW

PS14 WYSTAPIENIA ZACHOWAN AUTOAGRESYWNYCH

PS15 KLESK ZYWIOLOWYCH

Celem procedur specjalnych jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow i pracownikow szkoty

poprzez:

e wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo osob przebywajacych

na terenie szkoty,

e usystematyzowanie zasad postgpowania w sytuacjach kryzysowych,

e zapewnienie sprawnej organizacji dzialan oraz przeptywu informacji pomiedzy

podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty

Procedury specjalne dotycza:

e kadry zarzadzajacej,

e nauczycieli,

e rodzicoOw/prawnych opiekunow uczniow,

e uczniow,

e pracownikow administracyjno-obstugowych




Podstawa prawna procedur specjalnych

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postegpowaniu w sprawach nieletnich ( Dz.U. z

2010 r. nr 33, poz.178)

2. Ustawa o wychowaniu w trzezwosci z dnia 26 pazdziernika 1982 roku ( Dz.U. z 2007 r. nr

70, poz. 473)

3. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz.U. z 2005 r. nr 179,
p0z.1485)

4. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty ( Dz.U. z 2004 r., nr 254 poz.
2572).

5. Ustawa Prawo oswiatowe z 14 lutego 2017 r. ( Dz.U. z 2017 r. poz. 59)

6. Rozporzadzenie MENIS z dn. 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych 1 niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 z

pozniejszymi zmianami)

7. Rozporzadzenie MEN z dn. 28 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji 1 udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placoéwkach
(Dz.U. z 2017 r. nr 228, poz. 1591)

8. Statut Szkoty

PS 1 PROCEDURA NA WYPADEK POZARU/ EKSPLOZJI

1.0soba, ktora zauwazyta pozar informuje dyrektora szkoty.

Dyrektor zleca sekretarzowi ogloszenie/uruchomienie sygnatu ewakuacji

Sygnal alarmowy, po ktérym nalezy natychmiast opusci¢ szkote — CIAGLY DZWONEK,
trwajacy tak dlugo, az wszyscy opuszczag budynek. W razie braku pradu sygnalem
alarmowym jest cigglty dzwigk dzwonka rgcznego 1 powiadomienie ustne: ,,PALI SIE”.

2. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba wzywa pomoc zewnetrzng (Straz Pozarna,

Pomoc medyczna, itp.)



3. Dyrektor zleca opuszczenie budynku i1 skierowanie si¢ na wyznaczone miejsce zbiorki
(przed szkola wedtug planu ewakuacyjnego)

4. Dyrektor przyjmuje biezace informacje o postepach w ewakuacji od pracownikow W razie
stwierdzenia nieobecnosci ucznia, zglasza ten fakt strazakom, niekoniecznie dowddcy,
pytajac strazaka o nazwisko.

5. Dyrektor wydaje szczegdtowe polecenia 1 wyznacza dodatkowe zadania (np. wylaczenie
energii elektrycznej, przystgpienie do gaszenia z uzyciem hydrantéw, zabezpieczenie butli
z gazem)

6. Po przybyciu stuzb ratowniczych dyrektor przekazuje niezbedne informacje.

7. Dyrektor podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu z ewakuowanymi dzieémi

Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie ucznidw do domoéw bez wczesniejszego

powiadomienia o zdarzeniu rodzicOw.

8. Nauczyciel upewnia sie, ze jest mozliwos¢ wyjscia z klasy

9. Nauczyciel informuje dzieci o konieczno$ci szybkiego opuszczenia budynku (wskazuje
droge wyjscia i podje miejsce zbiorki).

10. Nauczyciel zakazuje zabierania rzeczy osobistych.

11. Nauczyciel wyznacza osobe, ktora wyjdzie i poprowadzi uczniéw do najblizszego wyjscia
ewakuacyjnego.

12. Nauczyciel przelicza wychodzacych uczniow. Dzieci opuszczaja pomieszczenia w szyku
uporzadkowanym - parami. Na czolo grupy nalepy wyznaczy¢ nieformalnego przywddce
grupy klasowe;j.

13. Nauczyciel opuszcza klase¢ jako ostatni, zabierajac dziennik Przeciwdziala kazdemu
odruchowi paniki wsrdd dzieci.

14. Nauczyciel ustawia grup¢ w miejscu zbiorki, sprawdza stan osobowy.

15. Nauczyciel przekaza¢ informacj¢ dyrektorowi.

16. Nauczyciel sprawuje bezustanng opieke. Sprawdza stan zdrowia ucznidw, zwracajac
szczegblng uwage na zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol glowy, chwilowe omdlenia,
ztamania, pottuczenia, itp.; udzielajg im pomocy.

17. Nauczyciele nie prowadzacy lekcji sprawdzajg czy wszyscy ustyszeli 1 zrozumieli sygnat
alarmowy ( biblioteka; sala gimnastyczna; gabinet pielegniarski)

18. Nauczyciele nie prowadzacy lekcji pomagajg w ewakuacji, wspotpracuja z dyrektorem.
19. Nauczyciele nie prowadzacy lekcji zapewniaja drozno$¢ wyjs¢ ewakuacyjnych.

20. Pracownicy obstugi zabezpieczaja materialy niebezpieczne na terenie szkoly; a takze

cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, nos$niki informacji itp.,



21. Pracownicy obstugi sprawdzaja pomieszczenia sanitarne, szatnie.

22. Pracownicy obstugi kieruja strumieniami os6b ewakuowanych.

23. Pracownicy obstlugi wyznaczajg alternatywne drogi ewakuacji (w razie potrzeby)
24.Pracownicy obstugi przystepuja do dziatan zleconych przez kierujacego ewakuacija
(wylaczy¢ zasilanie, uzy¢ gasnic, hydrantow...)

ZALECENIA

W przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej - otworzy¢ lub wybi¢ okna znajdujgce sie
w poblizu. Drzwi do pomieszczen, z ktorych przenika dym nalezy szczelnie zamkngé. Jezeli
wewnetrzne schody sq objete ogniem lub bardzo zadymione, ewakuacje dzieci przez okna
prowadzi za pomocq drabin i innego sprzetu Straz Pozarna. Przy silnym zadymieniu drog
ewakuacyjnych nalezy poruszaé si¢ w pozycji pochylonej, starajgc si¢ trzymac glowe jak

najnizej

DZIALANIA PROFILAKTYCZNE

1. Dyrektor szkoly ustala czestotliwos¢ i zaleca przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia
mozliwosci ewakuacji uczniow i pracownikow w celu okreslenia czasu niezbednego do
opuszczenia budynku szkoly.

2. Zaleca si¢ raz w roku przeprowadzenie probnej ewakuacji szkoly na podstawie procedury
postepowania na wypadek pozZaru.

3. Pracownicy szkoly zobowigzani sq do doktadnego zapoznania sie z procedurq i planem

dziatan na wypadek pozaru.

PS 2 PROCEDURA NA WYPADEK ZAGROZENIA ATAKIEM
TERRORYSTYCZNYM

1. Kazdy, kto zauwazy lub pozyska informacje o zagrozeniu atakiem terrorystycznym
(wtargnigcie na teren szkoty napastnikéw z bronig palng, nozami, tadunkami wybuchowymi
lub innymi niebezpiecznymi narze¢dziami) powinien natychmiast powiadomi¢ Dyrektora
Szkoty i policje.

2. W przypadku uzyskania informacji o wtargnieciu napastnikdw na teren szkolty nauczyciel
przebywajacy z klasg w sali lekcyjnej powinien:

zebra¢ wszystkich uczniéw w rogu sali po prawej lub lewej stronie drzwi, ,,zbudowac”

z tawek 1 krzesel barykadg¢ chronigcg uczniow,



nie ulegac panice, uspokaja¢ uczniéw, probowac¢ wezwacé pomoc (np. wysytajac sms)
3. W przypadku wtargnigcia napastnikéw do budynku podczas przerwy nalezy: w pelni
podporzadkowac si¢ wezwaniom napastnikow,

nie prowokowac¢ napastnikow do uzycia sity lub broni,

nie wykonywaé gwaltownych ruchéw, o kazdym zamiarze zmiany miejsca lub potozenia

uprzedzaé napastnikow,

nie ulega¢ panice ( nie krzyczec), w razie potrzeby i po uzyskaniu zgody napastnikéw udzieli¢

pierwszej pomocy przedmedycznej potrzebujacym,
stara¢ si¢ zapamieta¢ jak najwiecej szczegOldow dotyczacych wygladu 1 zachowania
napastnikéw oraz przebiegu zdarzenia, po usuni¢ciu zagrozenia nie dotyka¢ pozostawionych

przez napastnikow przedmiotow.

4. Po dotarciu do szkoly odpowiednich stuzb (policja, straz, jednostki antyterrorystyczne)

nalezy podporzadkowac si¢ ich zaleceniom.

5. W trakcie dziatan policji nalezy pozosta¢ na miejscu do odwotania chronigc twarz, klatke

piersiowg 1 brzuch.

6. Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy natychmiast powiadomi¢ rodzicow uczniow.

7. Po odwolaniu niebezpieczenstwa nalezy powiadomi¢ Kuratorium.

8. W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ w klasach oraz

umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem.

PS 3 PROCEDURA NA WYPADEK OGLOSZENIA ALARMU BOMBOWEGO

Otrzymanie informacji o podtozeniu bomby



1. Kazda osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego, obowigzana

jest natychmiast powiadomi¢ o tym Dyrektora Szkoty lub osobe zastepujaca.

2. Przyjmujac informacj¢ o podtozeniu bomby nalezy zapamigta¢ lub zapisa¢ jak najwiecej

szczegbtow lub w miare mozliwosci nagra¢ rozmowe.

3. Odbierajacy telefon powinien tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwosé
zidentyfikowania, (chociaz w przyblizeniu) sprawcy zamachu, zadajgc w miare mozliwosci

nastepujace pytania:

Kiedy  bomba  wybuchnie?
Gdzie jest w tej chwili?
Jakiego rodzaju jest to bomba?

Jak ona wyglada?

W  ktérym konkretnie miejscu jest ona umieszczona?
Dlaczego podtozyl Pan(i) bombg?
Skad Pan(i) telefonuje?

Gdzie Pan(i) w tej chwili si¢ znajduje?

Czy moge w czyms$ Panu(i) pomoc?

Czy chce si¢ Pan(i) z kim$§ skontaktowac?
Czy Pan(i) jest konstruktorem bomby?

Prosz¢ poda¢ swoje nazwisko 1 imig?

Inne pytania uzaleznione sg od konkretnej sytuacji. Podczas rozmowy nalezy zwrdci¢ uwage
na odgtosy w tle (ulica, maszyny, klawiatura, komunikaty, muzyka), pte¢ osoby dzwoniacej,
akcent, stownictwo, ewentualna wada wymowy, wiek, itp. Wskazane jest skorzystanie z
ponizszego formularza:

Formularz rozmowy ze zgtaszajacym podtozenie urzadzenia wybuchowego

TRZYMAIJ TE KARTKE POD TELEFONEM. POSTARAJ SIE NAGRAC ROZMOWE




PYTANIA
Kiedy bomba eksploduje?

Gdzie jest teraz bomba?
Jak wyglada bomba?
Jakiego typu jest ta bomba?
Co spowoduje eksplozje?

Czy podtozytes bombg?
Dlaczego?

Gdzie mieszkasz?

Jak si¢ nazywasz?
Odbierajacy telefon ma za zadanie zapamigtaé jak najwiece] szczegdtow rozmowy
telefonicznej, ktore w konsekwencji moga doprowadzi¢ do rozpoznania osoby dzwonigcej

oraz przekazania organom $cigania jak najwigcej informacji.

4. Dyrektor Szkoly podejmuje decyzje o powiadomieniu policji, strazy pozarnej i pogotowia

ratunkowego.

Powiadamiajac policj¢, nalezy podac:
tre§¢ rozmowy przeprowadzonej ze zglaszajagcym o podtozeniu tadunku

wybuchowego w obiekcie- nalezy doktadnie zapisac tekst grozby.

swoje nazwisko, nazwe i1 adres szkoty oraz numer telefonu, z ktérego prowadzona jest

rozmowa.

Nie odktadaé stuchawki do czasu potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

5. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzj¢ o ogloszeniu ewakuacji oraz odcieciu doptywu pradu i
gazu.

6. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacg w placowce instrukcja.

7. Po przybyciu wlasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.



8. Po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze strony odpowiednich stuzb, ze
budynek jest bezpieczny, mozna wroci¢ do zajec lekcyjnych.

9. Po zakonczeniu dzialan na terenie szkoty nalezy niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow
uczniow.

Wykrycie/znalezienie bomby lub podejrzanego przedmiotu

1. Kazda osoba, ktéra zauwazyla podejrzanie wygladajacy przedmiot (torbe, walizke)
obowigzana jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym Dyrektora Szkoty lub osobe odpowiedzialng

za bezpieczenstwo.

2. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o poinformowaniu policji, strazy pozarnej i pogotowia

ratunkowego.

3. Powiadamiajac odpowiednie stuzby nalezy poda¢ miejsce i opis przedmiotu, ktéry moze
by¢ tadunkiem wybuchowym, z zaznaczeniem czy zostal wskazany przez zglaszajacego
podtozenie bomby, czy tez wykryty przez pracownikdéw badz innych uzytkownikow obiektu.

4. Do czasu przybycia policji nalezy zabezpieczy¢ rejon zagrozenia w sposob

uniemozliwiajacy dostep uczniom 1 innym osobom. Nie nalezy uzywa¢ w poblizu

podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow, tel. komorkowych).

5. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji catej szkoty lub tylko
zagrozonego segmentu oraz o sposobie powiadomienia (sygnal alarmowy dla calej szkoty,
indywidualna informacja w przypadku ewakuacji segmentu).

6. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcja alarmowa.

7. Po przybyciu wlasciwych shuzb, nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

8. Po zakonczeniu dziatah na terenie szkoty nalezy niezwlocznie powiadomi¢ rodzicoOw

uczniow.

Po wybuchu bomby




1. Po przejsciu fali uderzeniowej nalezy oceni¢ sytuacje pod katem iloSci 0sob
poszkodowanych i natychmiast powiadomi¢ straz pozarna, pogotowie i dyrektora szkoty lub

osobg zastepujaca.

2. W miar¢ mozliwosci nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej najbardziej

potrzebujacym.

3. Jak najszybciej po wybuchu nalezy przeprowadzi¢ ewakuacje zgodnie z obowigzujaca

instrukcja.

4. Dyrektor Szkoty lub osoba zast¢pujaca powiadamia policje, straz pozarng, pogotowie i

Kuratorium O$wiaty.

5. Po przybyciu wlasciwych shuzb, nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

6. Po zakonczeniu dziatan na terenie szkoly nalezy niezwltocznie powiadomi¢ rodzicow

uczniow.

7. Powrdt pracownikoéw i uczniow do budynku jest mozliwy dopiero po uzyskaniu zgody od

odpowiednich stuzb.

8. W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ w klasach oraz

umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem.

PS 4 PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZAGROZENIA CHEMICZNEGO/
BIOLOGICZNEGO

1. Kazda osoba, ktora uzyskata informacj¢ o zagrozeniu skazeniem $rodkami chemicznymi

powinna niezwlocznie powiadomi¢ o tym dyrektora lub osobg zastepujaca.

2. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu nalezy pozostawa¢ w stalym kontakcie z lokalnym
Centrum Zarzadzania Kryzysowego w celu wystuchania komunikatow ostrzegawczych

a takze stosowac¢ sie do polecen nadawanych przez Obrong Cywilna.



3. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu zewngtrznym nalezy natychmiast zamkngd
I uszczelni¢ wszystkie okna i drzwi, uszczelni¢ wszystkie otwory wentylacyjne, wytgczy¢
urzadzenia wentylacyjne 1 klimatyzacyjne, wylaczy¢ urzadzenia elektryczne i gazowe
z otwartym ogniem.

4, Do chwili odwotania alarmu lub =zarzadzenia ewakuacji, nie nalezy opuszczac

uszczelnionych pomieszczen.

5. W miar¢ mozliwosci nalezy przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych na wypadek przeniknigcia gazu do wnetrza pomieszczen- czesta zmiana
tamponu lub nawilzanie go woda podtrzymuje zdolno$¢ pochtaniania gazu toksycznego na
statym poziomie.

6. W razie potrzeby dyrektor lub osoba zastepujaca zarzadza alarm oraz ewakuacje.

7. Ewakuacja ze strefy zagrozenia, odbywa si¢ prostopadle do kierunku wiatru.

8. Podczas utrzymywania si¢ stanu zagrozenia nalezy powstrzymaé si¢ od spozywania

positkow, picia ptyndéw, palenia tytoniu oraz prac wymagajacych duzego wysitku.

9. W zaleznos$ci od okolicznosci i potrzeb powiadomi¢ policje, Straz Pozarng, Pogotowie

Ratunkowe.

10. Po odwotaniu alarmu wszystkie pomieszczenia w budynku Szkoly nalezy doktadnie

przewietrzyc.

PS 5§ PROCEDURA NA WYPADEK POJAWIENIA SIE
AGRESYWNEGO INTRUZA

1. Pracownicy obstugi szkoty kontroluja wszystkie wejscia osob postronnych na teren szkotly

w godzinach pracy placowki.

2. W przypadku wejscia na teren szkoty osoby agresywnej, nauczyciel dyzurujacy lub

pracownicy obstugi starajg si¢ odizolowac¢ intruza od uczniéw oraz powiadamiajg pedagoga.



3. Pedagog i/ lub pracownik obstugi w sposob grzeczny i stanowczy prosi intruza

o opuszczenie szkoty badz udaje si¢ z nim do gabinetu Dyrektora Szkoty.

4. W przypadku odmowy pedagog powiadamia Dyrektora Szkoty.

5. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o wezwaniu policji.

PS 6 PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA POSIADANIA BRONI
PRZEZ UCZNIA/ INNA OSOBE NA TERENIE SZKOLY

1. Kazda osoba, ktora uzyskata informacj¢ o posiadaniu przez ucznia/ inng osob¢ broni na

terenie Szkotly, obowiazana jest powiadomi¢ pedagoga psychologa, Dyrektora Szkoty.

2. Pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe i nakltania go do oddania broni.

W przypadku innej osoby Dyrektor Szkoty wzywa Policje.

3. W przypadku, gdy uczen nie podejmuje wspolpracy, oraz gdy istnieje niebezpieczenstwo

uzycia broni, nalezy natychmiast powiadomi¢ Dyrektora Szkoty i Policje.

4. Ucznia/ inng osobg nalezy odizolowa¢ nie pozostawiajac go/ jej samego/ same;j.

5. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo osobom przebywajacym na terenie szkoty oraz
uniemozliwi¢ dostgp innym uczniom do niebezpiecznego przedmiotu.
6. Dyrektor Szkoty lub osoba wyznaczona powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych

ucznia.

7. W mozliwie najkrétszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem

i rodzicami/ opiekunami prawnymi.

8. Wobec ucznia nalezy zastosowa¢ kary wynikajace ze Statutu Szkoty i Przedmiotowych

Zasad Oceniania.



PS 7 PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA NAGLEJ NIEOBECNOSCI
(WAGAROW) UCZNIA PODCZAS NADAL TRWAJACYCH ZAJEC
OBOWIAZKOWYCH

1. W przypadku stwierdzenia naglej (z niewiadomych przyczyn) nieobecnosci ucznia na

zajeciach lekcyjnych nauczyciel:

- odnotowuje niecobecno$¢ ucznia w dzienniku lekcyjnym oraz e-dzienniku i powiadamia
telefonicznie rodzicoOw/ opiekundw prawnych; -powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy/
pedagoga.

2. Pedagog sprawdza, czy uczen przebywa na terenie szkoty.

3. Jezeli nie mozna uzyska¢ informacji 0 miejscu pobytu ucznia, pedagog powiadamia

o zagini¢ciu ucznia Dyrektora Szkoty i Policje podajac rysopis zaginionego ucznia.

5. W razie powrotu ucznia do Szkoty nalezy zawiadomi¢ wszystkie osoby, ktére byly

poinformowane 0 jego zaginigciu.

6. Z czynnosci podejmowanych w trakcie poszukiwania ucznia, nalezy sporzadzi¢ notatke.

7. W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ rozmowe

Z uczniem i jego rodzicami/  opiekunami  prawnymi.

8. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opiekunem prawnym ucznia

wychowawca wzywa ich do szkotly listem poleconym.

9. Wobec ucznia, ktory samowolnie opuscit Szkole nalezy zastosowaé kary wynikajace ze

Statutu Szkoty i Przedmiotowych Zasad Oceniania.

10.  Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego/psychologa,

ktory przeprowadza rozmowg z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.



11. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicow/
opiekunéw prawnych pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z Dyrekcja Szkoty

podejmuje inne, przewidziane prawem czynnos$ci.

PS 8 PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA UCIECZKI UCZNIA
ZE SZKOLY

1. W przypadku stwierdzenia samowolnego, nagtego opuszczenia budynku szkotly/terenu
szkoly przez ucznia, ktorego obecno$¢ zostata zanotowana na liScie obecnos$ci pracownik
szkoty, ktéry jako pierwszy powzial informacj¢ o tym zdarzeniu informuje Dyrekcje Szkoty
i mozliwie jak najszybciej podejmuje poszukiwania ucznia na terenie budynku szkolnego
1 boiska oraz najblizszego otoczenia szkoty. W miar¢ mozliwosci angazuje si¢ do

poszukiwania ucznia innych pracownikéw szkoty.

2. W przypadku odnalezienia ucznia nalezy telefonicznie poinformowac rodzicow/
opiekunéw prawnych ucznia o calym zdarzeniu. Ucieczka zostaje rowniez zgloszona
wychowawcy. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa.

3. W przypadku nie odnalezienia ucznia natychmiast zostaje powiadomiona Dyrekcja

Szkoty, ktéra podejmuje stosowne decyzje.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ podobnych zdarzen, wychowawca organizuje pomoc

psychologiczno- pedagogiczng dla ucznia.

PS 9 PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA MASOWYCH
ZACHOROWAN

1. W przypadku wystgpienia naglych masowych zachorowan na terenie Szkoly nalezy

odizolowac¢ chorych nie pozostawiajac ich bez opieki.

2. Osoba pozostajaca z chorymi powinna zachowa¢ wszelkie $rodki ostroznosci, aby uniknaé
zarazenia (maseczka, unikanie bezposredniego kontaktu).

3. O zaistniatej sytuacji nalezy niezwtocznie poinformowac Dyrektora Szkoty.



4. Dyrektor powiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng, Organ Prowadzacy

Szkote i Kuratorium O$wiaty.

5. W mozliwie najkrétszym czasie od zdarzenia nalezy powiadomi¢ rodzicow/ opiekunow

prawnych uczniow.

6. Po przybyciu na teren Szkoty odpowiednich stuzb, nalezy podporzadkowac si¢ ich

zaleceniom.

7. Za ewentualne kontakty z opinig publiczng i mediami odpowiedzialna jest osoba

wyznaczona wczesniej do tej funkcji przez Dyrektora Szkoty.

PS 10 PROCEDURA NA WYPADEK ZAISTNIENIA WYPADKU ZBIOROWEGO

1. Kazdy, kto jest $§wiadkiem lub otrzymal informacje o wypadku jest obowigzany
powiadomié¢ pogotowie ratunkowe i w miar¢ mozliwosci udzieli¢ poszkodowanym pierwszej

pomocy.

2. O wypadku zbiorowym nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty.

3. Dyrektor Szkoty powiadamia prokuratora, inspektora pracy Panstwowej Inspekcji Pracy,
Organ Prowadzacy Szkole 1 Kuratorium OS$wiaty oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za
powiadomienie rodzicow/ opiekunéw prawnych poszkodowanych uczniéw 1 bliskich oséb
dorostych.

4. Do czasu przybycia odpowiednich stuzb nalezy zabezpieczy¢é miejsce zdarzenia przed

dostgpem 0s6b niepowotanych.

5. Specjalista ds. BHP sporzadza opis (szkic) miejsca zdarzenia oraz zbiera o§wiadczenia

swiadkow.

6. Dyrektor Szkoty powotuje zespdt powypadkowy, ktory przeprowadza postgpowanie
powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje powypadkowa (o$wiadczenia $wiadkow,

poszkodowanych, protokot powypadkowy). Pracami zespolu kieruje specjalista ds. Kadr i
BHP.



7. Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania powypadkowego

nalezy zapozna¢ rodzicéw/ opiekunéw prawnych poszkodowanych uczniow.

8. W mozliwie najkrotszym czasie po zakonczeniu prac zespotu powypadkowego, Dyrektor
Szkoly zwotuje posiedzenie Rady Pedagogicznej w celu omowienia okoliczno$ci 1 przyczyn

wypadku oraz ustalenia srodkéw niezbednych do zapobiegania wypadkom.

9. Dla wuczniow po przebytym incydencie dyrektor powotuje Zespoty Pomocy

Psychologiczno- Pedagogicznej.

10. Za ewentualne kontakty z opinig publiczng i mediami odpowiedzialna jest osoba

wyznaczona wczesniej do tej funkcji przez Dyrektora Szkoty.

PS 11 PROCEDURA NA WYPADEK SMIERCI/ SAMOBOJSTWA

1. Kazdy, kto uzyska informacj¢ o wystepowaniu u ucznia czynnikow wskazujacych na
ryzyko popetnienia samobojstwa, czyli:

a) uczen mowi o samobojstwie;

b) uczen méwi o tym, jak dokona samobojstwa;

¢) uczen dokonat samookaleczenia;

d) uczen zmienitl swoje postgpowanie i zachowanie bez wyraznej przyczyny (izolacja,
wycofanie z kontaktow rowiesniczych, zaniechanie dotychczasowych zaje¢, problemy z
jedzeniem, higieng osobistg itp.);

e) uczen przejawia wzmozone zainteresowanie znanymi osobami, ktore popetnity
samobojstwo oraz tematyka $mierci;

f) uczen moéwi o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci;

g) uczen doswiadczyl/doswiadcza przezy¢ traumatycznych i sytuacji silnego stresu (np.
$mier¢ bliskiej osoby) w ostatnim okresie;

h) w srodowisku ucznia wystgpuja problemy (alkoholizm, przemoc fizyczna i psychiczna,
$mier¢ samobojcza w rodzinie, rozwod, choroby, itp.)

powinien niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, do ktérej uczeszcza dany uczen,

pedagoga lub psychologa.



2. Wychowawca, pedagog i1 psycholog podejmuja odpowiednie dziatania interwencyjne
(kontakt z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia,

powiadomienie Dyrektora Szkoty, zaproponowanie pomocy psychoterapeutycznej).

3. Po uzyskaniu informacji, ze uczen podjat probe samobdjcza, nauczyciel unikajgc rozgtosu

przeprowadza ucznia w bezpieczne miejsce.

4. Nie pozostawiajac ucznia samego nalezy powiadomi¢ rodzicow/ opiekunéw prawnych

ucznia i Dyrektora Szkoty.

5. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzj¢ o wezwaniu pogotowia lub policji.

6. Dyrektor Szkoly podejmuje decyzje o powotaniu dla ucznia Zespolu Pomocy

Psychologiczno- Pedagogicznej.

7. O probie samobojczej ucznia dyrektor informuje Rade Pedagogiczna w celu podjecia

wspolnych dzialan w klasie ucznia.

8. Psycholog oraz pedagog szkolny udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym
uczniom szkoly — nalezy zidentyfikowa¢ wszystkich ucznidéw o zlym stanie emocjonalnym 1
otoczy¢ ich wieksza opieka.

Smier¢ / samobojstwo

1. Po uzyskaniu informacji o dokonanym na terenie szkoty samobdjstwie nalezy natychmiast

1 bez rozglosu zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia oraz powiadomi¢ Dyrektora Szkoty.

2. Dyrektor niezwlocznie informuje Policje 1 wzywa Pogotowie Ratunkowe.

3. Niezwlocznie po ustaleniu tozsamos$ci ofiary i ustaleniu toZzsamos$ci osob najblizszych,

nalezy powiadomi¢ rodzing ofiary.



4. O S$mierci ucznia najblizszych informujg, co najmniej dwie osoby. Jedna udziela
informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Do chwili przybycia cztonkow

rodziny lub przyjaciot nie nalezy osoby powiadamianej zostawia¢ bez opieki.

5. W przypadku $mierci ucznia na terenie szkoly Dyrektor Szkoly informuje Organ

Prowadzacy 1 Kuratorium Os$wiaty o zaistniatej sytuacji.

6. O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ ucznidow, nauczycieli, rodzicow i1 personel szkoty

(uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

7. Nie nalezy organizowaé w szkole apeli informujacych o zdarzeniu.

8. W razie potrzeby nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremonii pogrzebowej (nie

dotyczy to $mierci samobdjczej).

9. Psycholog oraz pedagog szkolny udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym
uczniom szkoty- nalezy zidentyfikowaé wszystkich uczniéw o ztym stanie emocjonalnym i

otoczy¢ ich wicksza opieka.

10. Uczniowie powinni uzyskaé informacje o miejscach, w ktoérych mogliby uzyska¢ pomoc

oraz numery telefonow zaufania.

PS 12 PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA NIERACJONALNEGO
ZACHOWANIA DZIECKA/ OSOBY DOROSLEJ

1. W przypadku nieracjonalnego zachowania nalezy wydajac krotkie, jasne komunikaty

stara¢ si¢ uspokoi¢ dziecko/osobe¢ dorostg (np.: opus¢ rece, postaw krzesto, oddaj noz).

2. Komunikaty nie powinny zawiera¢ zakazoéw (np. nie bij), a konkretne wskazowki, co

nalezy zrobic.

3. Jesli nieracjonalne zachowanie osoby zagraza jej wlasnemu bezpieczenstwu lub
bezpieczenstwu innych osob, a wskazowki werbalne sg ignorowane, nalezy uzywajac sity

fizycznej unieruchomi¢ dziecko/osobg¢ dorosta.



4. Unikajac rozglosu nalezy dziecko/osob¢ dorosta przeprowadzi¢ w spokojne miejsce 1 nie

pozostawia¢ samego.

5. O zdarzeniu nalezy jak najszybciej poinformowac Dyrektora Szkoty.

6. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o wezwaniu rodzicow/ opiekundéw prawnych

dziecka/ bliskich osoby dorostej i pogotowia.

7. Do czasu przybycia rodzicow/ opiekundéw prawnych dziecka/bliskich osoby dorostej, nie

nalezy pozostawia¢ go bez opieki.

8. Dla ucznia po przebytym incydencie nalezy utworzy¢ Zespot Pomocy Psychologiczno-

Pedagogicznej.

PS 13 PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZACHOWAN
SEKSUALNYCH NA TERENIE SZKOLY I PODCZAS WYJAZDOW

1. Osoba , ktéra zauwazyla lub otrzymata informacj¢ dotyczaca seksualnego zachowania
ucznia/ ucznidow zobowigzana jest niezwlocznie przekazaé ja wychowawcy lub pedagogowi/
psychologowi szkolnemu. Przez zachowania seksualne rozumie¢ nalezy:

- naruszanie prywatno$ci innych uczniow, badz nauczycieli (np. podgladanie w szatni czy
toalecie);

- posiadanie 1/ lub rozpowszechnianie materialdw zawierajacych tresci pornograficzne;

- posiadanie przedmiotéw o charakterze erotycznym;

- noszenie wyzywajacego stroju (m.in. odstaniajacego brzuch, plecy, z glgbokim dekoltem,
zbyt krotkich spddnic lub szortow);

- podejmowania aktywnos$ci seksualnej polegajacej na: probach

odbycia i / lub odbyciu stosunku seksualnego

- udziale w imprezach o charakterze erotycznym oraz pozowaniu do filmow i zdje¢
pornograficznych,

- publicznym podejmowaniu zachowan o zabarwieniu seksualnym (np. namigtnych

pocatunkéw, obejmowania si¢ 1 dotykania)



2. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmow¢ z uczniem/ uczniami w obecnosci

wychowawcy i §wiadka zdarzenia.

3. Pedagog / psycholog szkolny wzywa rodzicow/ opiekunow prawnych ucznia

1 w obecnosci ucznia informuje o zaistniatej sytuacji.

4. Wychowawca i pedagog/ psycholog szkolny sporzadzaja notatkg ze spotkania.

5. Pedagog informuje Dyrektora Szkoty o zaistnialej sytuacji.

6. Uczen otrzymuje kare za niestosowne zachowanie zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

7. W wypadku powtarzajacych si¢ zachowan seksualnych rodzicom proponuje si¢ terapi¢

psychologiczng dla ucznia.

8. W wypadku zaistnienia zachowan seksualnych ucznia/ uczniow podczas wyjazdow,
nauczyciel sprawujacy opieke zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac o tym fakcie
rodzicow/ opiekundw prawnych ucznia i Dyrektora Szkoly. W stosunku do ucznia/ uczniéw

stosuje si¢ przepisy Regulaminu Wycieczek.

PS 14 PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZACHOWAN
AUTOAGRESYWNYCH

1. Kazdy pracownik szkoly musi natychmiast skontaktowaé si¢ z osoba wyznaczong
do zajmowania si¢ zachowaniami autodestrukcyjnymi-psychologiem/ pedagogiem szkolnym,

jezeli u ktoregokolwiek ucznidw zauwazy jakie§ zachowanie sposrod opisanych ponize;j:

a) wszelkie rozmowy na temat samobodjstwa, grozby popetnienia samobodjstwa, ,,zarty” na ten
temat, notatki, wiersze lub inne utwory, prace plastyczne, smsy, tresci publikowane
w Internecie czy inne formy komunikowania si¢ dotyczace samobdjstwa;

b) wszelkie przypadki samouszkodzen, takie jak naciecia na nadgarstkach, ramionach czy
innych cze$ciach ciata, zadrapania, $Slady po oparzeniach, uderzeniach, rozdrapane rany,
prymitywne, samodzielnie wykonane tatuaze, szpecace miejsca po wyrwanych wlosach,

podejrzana czestotliwos¢ ulegania wypadkom;



Uwaga: tego rodzaju samouszkodzenie zwykle nie sq uwarunkowane zamiarami
samobodjczymi i zazwyczaj nie prowadzq do Smierci. Wskazujq jednak na duzy dyskomfort
psychiczny oraz wymagajq jak najszybszej profesjonalnej oceny i leczenia.

C) zachowania wskazujgce na zaburzenia odzywiania si¢, np. wywolywanie wymiotow,
glodzenie si¢, znaczna i postgpujaca zmiana masy ciata (chudnigcie lub tycie), stosowanie

pigutek na odchudzanie lub srodkow przeczyszczajacych;

d) ujawnianie informacji dotyczacych zachowan, niebezpiecznych, takich jak:

e zachowania zwigzane z ryzykiem fizycznym (np. przechodzenie przez jezdni¢ pomigdzy

pedzacymi samochodami, spacerowanie po mostach kolejowych, siadanie okrakiem na

dachu);

e zachowania zwigzane z ryzykiem sytuacyjnym (np. wsiadanie do samochodu z obcymi
ludZmi, samotne spacery po niebezpiecznej okolicy p6zng nocg);
e zachowania zwigzane z ryzykiem seksualnym (kontakty seksualne z wieloma partnerami,

uprawianie seksu bez zabezpieczen z nieznanymi osobami);

e) uzywanie substancji psychoaktywnych wykraczajace poza ,normalne” dla nastolatkow
eksperymentowanie, oznaki naduzywania lub uzaleznienia (np.

zazywanie narkotykow przed pojsciem do szkoty, picie alkoholu lub palenie marihuany wiele
razy w tygodniu);

f) przerywanie przyjmowania zapisanych lekéw bez zgody lekarza, ktory je zalecit;

g) inne zachowania §$wiadczace o powaznym dyskomforcie emocjonalnym lub braku kontroli
nad emocjami, np. niepowstrzymany ptacz, wybuchy zto$ci, czgste kldtnie, skrajne reakcje na

banalne zdarzenia, silne odizolowanie lub brak dbato$ci o higieng;

2. Kiedy psycholog/pedagog szkolny otrzymuje informacje na temat ktoregos
z wymienionych powyzej zachowan, dyskretnie przeprowadza rozmowe¢ z uczniem

1 przestrzegajac tajemnicy zawodowej doktadnie bada sprawg.

3. Na prosbe osoby udzielajgcej informacji o uczniu, pracownik zajmujacy si¢ zachowaniami
autodestrukcyjnymi- psycholog/pedagog szkolny, moze nie ujawnia¢ swojego zrodia

informacji.



4. Po otrzymaniu informacji na temat ucznia psycholog/pedagog szkolny przeprowadza
rozmowy z nim, innymi uczniami innymi pracownikami szkoty, ktére moge mie¢ trojakie

konsekwencje:

a) jezeli jest to drobna sprawa i/lub juz si¢ wyjasnita, po rozmowie z uczniem nie beda
podejmowane zadne dziatania; ucznia zachgci sie, aby w przysztosci, kiedy bedzie odczuwat
dyskomfort emocjonalny skontaktowat si¢ z psychologie/pedagogiem szkolnym:;

Uwaga: osoba, ktora udzielita wyznaczonemu pracownikowi informacji o uczniu otrzymuje
informacj¢ zwrotng na temat nastepstw rozmowy z uczniem w czasie pozwalajagcym na
zachowanie poufnosci danych. Taki obieg informacji jest istotny, poniewaz osoba zglaszajaca
niepokojace zachowania ucznia powinna wiedzie¢, ze podjeto w tej sprawie interwencje.

b) jezeli incydent zostanie uznany za powazny i wymaga dodatkowej interwencji,
psycholog/pedagog szkolny natychmiast kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicem/ opiekunem
prawnym ucznia i zawiadamia go o zaistniatej sytuacji. W miar¢ mozliwo$ci uczen zostanie
poinformowany o tej rozmowie. Najpierw psycholog/pedagog wyjasnia rodzicowi lub
opiekunowi prawnemu cel rozmowy, czyli zapewnienie dziecku odpowiedniego wsparcia,
ochrony i pomocy. Podkresla, ze nie dzwoni w sprawach zwigzanych z dyscypling i karaniem.
Jezeli jest to mozliwe, rozmowe z rodzicem lub opiekunem prawnym ucznia przeprowadza

si¢ w obecnosci ucznia, tak, aby znat jej szczeg6ty;

c) jezeli u ucznia wystepuje jedno zachowanie autodestrukcyjne sposroéd powyzszej listy lub
kilka z nich, rodzica/ opiekuna prawnego prosi si¢ o udzielenie uczniowi pomocy i podjecie
ktorego$ z mozliwych dziatan, takich jak:

* rozpoczgcie leczenia ambulatoryjnego dla dziecka i/lub rodziny;

 w przypadku powaznych zaburzen emocjonalnych lub poznawczych (tj. depresja,
zaburzenia obsesyjno-kompulsywne lub inne zaburzenia Igkowe albo zaburzenia myslenia)
rozpoczecie przyjmowania przez dziecko przyjmowania lekow psychotropowych (konieczna
konsultacja psychiatry dziecigcego);

* wyrazenie zgody na to, aby dziecko otrzymywalo dodatkowa pomoc psychologiczng
w szkole;

+ informowanie na biezagco o zmianach, aby psycholog/pedagog szkolny wyznaczeni
do zajmowania si¢ w szkole zachowaniami autodestrukcyjnymi mogli kontaktowal sie

z osobami z, zewnatrz, ktore udziela uczniowi specjalistycznej pomocy.



d) jesli psycholog/pedagog szkolny kieruje ucznia dalej do specjalisty, po tygodniu
ponownie kontaktuje si¢ z rodzicem lub opiekunem ucznia, aby si¢ upewnié, ze zostaty
podjete kroki zwigzane z tym skierowaniem. Gdyby tak si¢ nie stato, psycholog/pedagog
szkolny musi podkresli¢, jak wazne jest jego zalecenie i1 podjecie dalszych dziatan.
Kilkakrotne zignorowanie szkolnego zalecenia, aby rodzic lub opiekun prawny zajat si¢
zdrowiem psychicznym dziecka, moze by¢ podstawa wszczecia postgpowania sadowego
w sprawie o zaniedbanie lub wykorzystywanie, zgodne z przepisami prawa dotyczacymi
ochrony dziecka.

Uwaga: osoba, ktora udzielita psychologowi/pedagogowi szkolnemu informacji o uczniu,
otrzymuje informacj¢ zwrotng na temat dalszych dzialan w czasie pozwalajagcym na
zachowanie poufnos$ci danych. Taki obieg informacji jest istotny, poniewaz osoba zglaszajaca
niepokojace zachowanie ucznia powinna wiedzie¢, ze podjeto w tej sprawie interwencje.

e) jezeli zdarzenie zostanie uznane za przypadek nagly lub kryzys zwigzany z bezposrednim
zagrozeniem dla ucznia, psycholog lub pedagog szkolny kontaktuje si¢ z najblizsza placéwka
zdrowia psychicznego pelnigca ostry dyzur z prosbg o natychmiastowa konsultacje i/lub prosi
o interwencj¢ policji.

Przyktadowe zdarzenie wymagajace takich krokoéw to wypowiedZ ucznia, ze planuje tego
dnia przedawkowaé leki, zastrzeli¢ si¢, powiesi¢ lub wykona¢ skok z duzej wysokosci,
wskoczy¢ pod jadace auto/ pocigg/ tramwaj. W takich okolicznos$ciach rodzic/ opiekun
prawny jest informowany jak najszybciej o zazegnaniu kryzysu, kiedy sytuacja jest stabilna.
Uwaga: osoba, ktora udzielita wyznaczonemu pracownikowi informacji o uczniu, otrzymuje
informacje zwrotng na temat takich dziatan w czasie pozwalajacym na zachowanie poufnosci
danych. Taki obieg informacji jest istotny, poniewaz osoba zglaszajgca niepokojace

zachowanie ucznia powinna wiedzie¢, ze podjeto w tej sprawie interwencje.

PS 15 PROCEDURA NA WYPADEK KLESKI ZYWIOLOWEJ

1. W przypadku zagrozenia klgska zywiotowa nalezy:

wlaczy¢ odbiornik radiowy na czestotliwo$ci stacji lokalnej (lub w inny, ustalony sposob
utrzymywac lacznos¢ z powiatowa lub gminng jednostka zarzadzania kryzysowego), nie
zbliza¢ si¢ do urzadzen elektrycznych i metalowych, pozosta¢ z dala od oszklonych okien,
sufitow 1 drzwi, wytaczy¢ z gniazdek wszystkie zbgdne urzadzenia elektryczne, nie korzystac¢

z telefonu stacjonarnego.



2. W przypadku koniecznosci przybycia na teren szkoty odpowiednich stuzb, nalezy
podporzadkowac si¢ ich zaleceniom.

3. Przez caly czas trwania zagrozenia nalezy przestrzega¢ oglaszanych zarzadzen oraz
wykonywac polecenia odpowiednich organdw i stuzb.

4. Powrdt do budynku mozliwy jest dopiero po ogloszeniu, ze zagrozenie ming¢lo.



ZGODA NAUCZYCIELA/PRACOWNIKA SZKOLY
NA PODANIA LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKEA

(imi¢ i nazwisko nauczyciela/pracownika)

Wyrazam zgode¢ na podawanie lekow

(imi¢ 1 nazwisko ucznia)

czestotliwosé .
nazwa leku dawka ) _ okres leczenia
podawania/godzina

Oswiadczam, ze zostalam/em poinformowany o sposobie podania leku.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604) - § 2.


https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-i-sportu-z-31-grudnia-2002-r.-w-sprawie-bezpieczenstwa-i-higieny-w-publicznych-i-niepublicznych-szkolach-i-placowkach-tekst-jedn.-dz.u.-z-2020-r.-poz.-1604-4258.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_1_o_0_a_0_g_2_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-i-sportu-z-31-grudnia-2002-r.-w-sprawie-bezpieczenstwa-i-higieny-w-publicznych-i-niepublicznych-szkolach-i-placowkach-tekst-jedn.-dz.u.-z-2020-r.-poz.-1604-4258.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_1_o_0_a_0_g_2_u_0_p_0_l_0_i_0

